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CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS
EN EMPRESAS O INSTITUCIONES EUROPEAS EN EL MARCO
DEL PROGRAMA ERASMUS PRACTICAS 2014-2015

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Universidad de La Ricja tiene entre sus objetivos facilitar la insercion laboral de sus estudiantes
ofreciéndoles, para ello, la posibilidad de adquirir experiencia laboral en instituciones o empresas
europeas. Desde este planteamiento, la Universidad de La Rioja impulsa, para el curso académico
2014-2015, una convocatoria de ayudas que permita contribuir a la financiacién de estancias para
realizar praclicas en empresas o instituciones europeas a los estudiantes de nuestra Universidad.

. OBJETO

La presente convocatoria Erasmus Practicas tiene como objeto la adjudicacion de ayudas
econdmicas a estudiantes de la Universidad de La Rioja para realizar practicas en empresas o
instituciones europeas —durante el curso académico 2014-2015- con la finalidad de contribuir a su
adaplacion a las exigencias del mercado laborat a escala europea y, al mismo tlempo, adquirir
experiencia laboral.

Il. DISPOSICIONES COMUNES
1. Aspectos generales
11 A quién van dirigidas.
Las ayudas Erasmus Practicas van dirigidas a estudiantes que cursen estudios en la Universidad de
La Rioja conducentes a {a obtencion de un titulo universitario de Grado, Master, Doctorado o de
tittlaciones de Diplomatura o Licenciatura, hasta ahora vigentes.
1.2 Donde se pueden realizar las practicas
Las practicas podran realizarse en cualquiera de los 28 estados miembros de la Unién Europea, en
los paises integrantes del Espacio Economico Europeo (Islandia, Liechtenstein, Noruega) y en
Turquia.

No son elegibles como entidades de acogida:

¢ Instituciones de la Union Europea y otros organismos de la Union Europea incluidos en
http:/feuropa.eufinstitutions/index_es.himi,

+ Organizaciones que gestionan programas de {a UE.
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» Representaciones diplomaticas nacionales (embajadas o consulados) del pais de origen
del estudiante.

1.3 Vias de asignacion de practicas
a) Busqueda de empresa por parte del estudiante
El estudiante puede buscar la empresa ¢ institucion en la que desee realizar las practicas. En este
caso, sera responsabilidad del estudiante solicitar la carta de aceptacidn a la organizacion de
acogida. La Oficina de Relaciones Internacionates y Responsabilidad Social facilitara a los
estudiantes, en la medida que resulie necesario, la informacion que tenga disponible a efectos de
buscar empresas de acogida.
b} Bolsa de practicas disponible en la Oficina de Relaciones Internacionales
Eventualimente, la Oficina de Relaciones Internacionales podrd solicitar la presentacién de
solicitudes de estudiantes interesados en realizar practicas en entidades 0 empresas que hayan
suscrito un acuerdo con la Universidad de La Rigja.
1.4 Modalidades
Las praclicas realizadas en el marco de este Programa podran ser.
a) En el caso de estudiantes de Grado:
a. Practicas curriculares, siempre y cuando el plan de estudios de {a titutacién que
cursa el estudiante contemple esta via de asignacion
b. Précticas extracurriculares
c. Practicas para recién titulados

h) En el caso de estudiantes de Licenciaturas y Diplomaturas vigentes:

a. Practicas extracurriculares
b. Practicas para recién titulados

¢} En elcaso de Estudiantes de Master:
a. Practicas curriculares, siempre y cuando el plan de estudios de la titulacidn que
cursa el estudiante contemple esta via de asignacion
Practicas extracurriculares
c. Practicas para recién titulados

d) En el caso de estudiantes de Doctorado:

a. Practicas como estudiante de un programa de doctorado
b. Practicas para recién titulados
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Las practicas curriculares y extracurriculares deberan cumplir los términos establecidos en la
normativa para la realizacién de practicas externas aprobada por la Universidad de La Rioja, asi
como la establecida para cada titutacion.

1.5 Duracion

Las practicas tendran una duracion minima de 2 meses y deberan concluir antes del 30 de
septiembre de 2015.

Sin perjuicio de fo indicado en el parrafo anterior, la duracion de las practicas curriculares sera la
establecida en e! correspondiente plan de estudios y, en el caso de précticas extracurriculares, se
requerira un minimo de 150 horas y un méximo que no supere el 50% del curso académico.

1.6 Proyecto formativo

Las practicas externas realizadas en el marco de este Programa deberan estar enmarcadas en un
proyecto formativo de la titulacion del estudiante. Los proyectos formativos de tas titulaciones de
Grado que se imparten en la Universidad de La Rioja estan disponibles en
http:l/www.unirloja.es/estudiantes/practicaslproyectos_formativos.shtml.

1.7 Convenio de Subvencion y Acuerdo de Practicas

Previamente a la movilidad, es imprescindible que esté firmado el Convenio de Subvencién y el
Acuerdo de Practicas.

El Acuerdo de Practicas debe especificar el trabajo o programa de formacion a realizar, los
resultados en términos de conocimiento, competencias y capacidades a adquirir y la equivalencia de
las practicas con los estudios de la titulacién del estudiante, asi como el reconocimiento a obtener
tras su realizacion. El Acuerdo de Practicas inicial debera estar frmado, antes de partir, por el
estudiante, la empresa de acogida y a Universidad de La Rioja.

E| proyecto formativo en el que se enmarquen las practicas se adjuntara como Anexo al Acuerdo de
Practicas.

1.8 Tutores y evaluacién

El estudiante contara con un tutor académico y con un tutor de la empresa. La orientacion y el
seguimiento académico de las practicas se realizaran a través del tutor académico asighado al
estudiante. El tutor académico sera también responsable de la evaluacion de las practicas a partir
del informe elaborado por el tutor de la institucion de acogida.

1.9 Reconocimiento

El reconocimiento se llevara a cabo siempre y cuando haya sido superado satisfactoriamente el
periodo de formacion. De esta forma:

a) Las practicas curriculares tendrén una convalidacién directa con la asignatura practicas externas
detl plan de estudios de la titulacion del estudiante.
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b) Las practicas extracurriculares realizadas en el marco de este Programa quedaran reflejadas en
el Suplemento Europeo al Titulo y en el Expediente Académico del estudiante.

¢} Enlos estudios de Licenciatura, Diplomatura, ingenieria e Ingenieria Técnica, una vez finalizada
la practica, el estudiante podra solicitar el reconocimiento de créditos de libre configuracion.

1.10 Precios pliblicos

De acuerdo con la modalidad de las practicas, los estudiantes que participen en este Programa
deberan abonar a la Universidad de la Rioja los precios publicos previstos en la Orden de Precios
Académicos def afio en curso.

111 Estudiantes sin ayuda econémica

Aquellos estudiantes que no resulten beneficiarios de una ayuda Erasmus Practicas podran
desarroliar la movilidad solicitada en las mismas condiciones que los estudiantes Erasmus aunque
no perciban ayuda alguna para dicha movilidad,

112 Incompatibilidad

Los estudiantes podran realizar una movilidad Erasmus Estudios y una movilidad Erasmus Practicas
en el mismo curso académico siempre y cuando no se disfruten de forma simultanea.

Estas ayudas de movilidad son compatibles con las becas nacionales al estudio de caracter general.
No son compatibles con las de colaboracion del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, con las
becas Séneca de movilidad de estudiantes o con las becas de colaboracion de la Universidad de La
Rigja.

2. Requisitos

a) Ser ciudadano espafiol o de algiin Estado miembro de la Union Europea o tener residencia legal
en Espafia.

b) Estar matriculado en la Universidad de La Rioja durante el curse académico 2014-2015.

En el caso de practicas externas curriculares, el estudiante debera estar matriculade de la
asignatura de practicas externas de su titulacion.

En el caso de practicas externas extracurriculares, el estudiante debera estar matriculado en, al
menos, una asignatura del plan de estudios al que se vinculan las practicas.

¢) Haber superado al menos el 50% de ios créditos de la titulacidn a fecha de comienzo de las
practicas. Este requisito no se aplicara a estudiantes de 2° ciclo, master y doctorado.

d) Enelcaso de estudiantes que hayan realizado anteriormente una movilidad Erasmus estudios o
practicas, no superar una duracion total de 12 meses como estudiante Erasmus por ciclo de

Q iberus

www uniricja.es 4 CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL



UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

Frasmus-+

estudios (Grado, Master o Doctorado), teniendo en cuenta la duracion del periodo de practicas
que puede realizar en el marco de esta Convocatoria.

e) Estar en posesién de un certificado oficial que acredite, como minimo, un nivel B1 del
conocimiento del idioma en que se recibira la formacion en el pals de acogida (en el caso de que
el idioma sea inglés, francés o aleman), sin perjuicio de que la institucion de acogida pueda
exigir un nivel mayor.

f) No tener, ni haber tenido, en el aflo anterior a las practicas, relacion contractual con la empresa
o institucion donde se desarrollaran las mismas.

3, Condiciones econémicas

El programa Erasmus Préacticas de la Universidad de La Rioja esta financiado por el Organismo
Auténomo de Programas Educativos Europeos (OAPEE) y por la Universidad de la Rioja con una
dotacién econémica de 10.500 euros en ayudas para realizar practicas en empresas o instituciones
europeas. La financiacion de esta convocatoria se efectuara con cargo a la aplicacion
presupuestaria 06.03 400X 480.01.

La cuantia mensual de las ayudas dependera del pals de destino de acuerdo con una clasificacion
en tres grupos de paises que ha fijado la Comisién Europea para el programa Erasmus+. E! listado
de los paises para cada uno de los tres grupos se puede consultar en:

htp:/iwww. unirioja.es/universidad/riiimovilidad_estudiantes.shim!

Los estudiantes beneficiarios de una ayuda economica para la realizacién de practicas en el marco
de este Programa recibiran la siguiente cuantia mensual para cada uno de los grupos de paises
determinados por el programa Erasmus+:

a) 300 euros/mes para un pais de destino de Grupo 3.
b) 350 euros/mes para un pals de destino de Grupo 2.
¢) 400 euros/mes para un pais de destino de Grupo 1.

Todos los gastos adicionales que se deriven de la realizacién del intercambio de movilidad, correran
siempre por cuenta de los estudiantes seleccionados.

3.1 Seguro médico

Durante la estancia de practicas, y tnicamente por el periodo que duren las practicas, el alumno
dispondra de la cobertura de un seguro que prevé la asistencia sanitaria, responsabilidad civil,
accidentes y repatriacién. Ei estudiante debe tener presente que, en ocasiones y debido a ia
especificidad de las practicas que se vayan a realizar, la empresa de acogida puede solicitar un
segure adicional.

3.2 Forma de pago

El pago de la ayuda se efectuara mediante transferencia a una cuenta bancaria en ja que el
estudiante seleccionado figure como titular o co-titular. El pago se fragmentara de acuerdo con la
siguiente tabla:
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Cuantia Momento del pago

Plazo de 30 dias desde la enlrada en vigor da! Convenio de
Subvencion, siempre y cuando la Oficina de Relaciones
Primer pago 80 % del importe de la ayuda Internaclonales haya recibido el Certificado de Llegada,

El Convenio de Subvencion entrara en vigor a partir de fa fecha
&n la que {o firme [a dltima de fas partes del mismo.

Al finzlizar la estencia y una vez presenlada toda la
documentacion selicitada por la Universidad de La Rioja,

Segundo pago 20 % de la ayuda

4. Solicitudes

Los formularios de solicitud y la informacion complementaria se encuentran disponibles en la Oficina
de Relaciones Internacionales de la Universidad de La Ricja. También se puede acceder a dicha
documentacion a través de la web; hitp://www.unirioja.esfuniversidad/riiferasmus_practicas.shtml.

Las solicitudes deberan ir acompanadas de la siguiente documentacion:
a) Impreso de solicitud debidamente cumplimentado y firmado (Anexo 1.

b) En el caso de que el estudiante busque la empresa en la que desea realizar las practicas: Carta
de aceptacion de la empresa de acogida, debidamente firmada, en la gue se detalle el plan de
trabajo a realizar por el estudiante, el proyecto formativo en el que se enmarcaran las practicas,
la duracién y nimero de horas totales y, en su caso, el conocimiento de idioma requerido. Se
admitiran cartas de aceptacion recibidas por fax o por correo electrénico (Anexo ).

En el caso de que el estudiante desee participar en el proceso de seleccion para realizar
practicas en entidades o empresas que hayan suscrito un acuerdo con la Universidad de La
Rioja debera aportar la documentacién adicional que se requiera para cada oferta de practicas.

¢} Original o fotocopia compulsada de! certificado oficial del conocimiento del idioma en el gue se
realizaran las practicas (minimo B1) o del exigido por la empresa o institucién de destino en el
caso de que el nivel requerido sea mayor. Esta documentacion se aportaré Unicamente en los
casos en que el idioma en el que se realizaran las practicas sea inglés, francés o aleman.

Se aceptaran los Certificados de Aptitud de Escuelas Oficiales de Idiomas de la lengua
extranjera correspondiente, asi como los certificados reconocidos por las Mesas Linguisticas de
la CRUE (http://www.acreditacion.crue.org/Paginas/Mesas/Mesas-Linguisticas.aspx), el listado
reconocido por la Asociacion de Centros de Lenguas en la Ensefianza Superior (ACLES)
{http:/fwww .acles. esfacreditacion/) y los certificados de idiomas (inglés, francés y aleman)
emitidos por la Fundacién General de la Universidad de La Rioja para los cursos presenciales
anuales.

d) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad o equivalente para no nacionales,

e} Una folografia de tamarfio carné con el nombre y los apellidos al dorso.
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5. Lugar y plazo de presentacion de solicitudes

l.as solicitudes, junto con la documentacion requerida, deberan ir dirigidas a la Secretaria General y
Responsable de Relaciones Institucionales e Internacionales. Se presentaran en el Registro General
de la Universidad de La Rioja (Edificio Rectorado) o mediante las formas que establece el articulo
38.4 de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas y
del Procedimiento Administrativo Coman.

E! plazo de presentacién de solicitudes concluye el 15 de junio de 2015.

La presentacion de solicitudes para realizar practicas en entidades o empresas que hayan suscrito
un acuerdo con la Universidad de La Rioja contard con un plazo especifico de presentacién de
solicitudes.

6. Resolucion de concesidn

En el caso de busqueda de empresa por parte del estudiante, solo se admiliran las solicitudes
presentadas en el Registro General de la Universidad de La Rioja que aporten toda la
documentacion indicada en el punto 4 de las bases de esta convocatoria. Las solicitudes admitidas
seran resueltas de oficio por ia Oficina de Relaciones Internacionales y Responsabilidad Social
sigutendo el orden de presentacion en Registro General de la Universidad de La Rioja y mientras
exista disponibilidad de fondos.

En el caso de que el estudiante participe en el proceso de seleccién para realizar practicas en
entidades o empresas que hayan suscrito un acuerdo con la Universidad de La Rioja, las empresas
que oferten las practicas resolveran la concesion de las mismas.

7. Obligaciones de los adjudicatarios

La participacién en la presente convocatoria supondra para los estudiantes la aceptacion de sus
bases y, en consecuencia, de las condiciones especificas de participacion en el programa para el
que han sido seleccionados.

Los estudiantes seleccionados deberan cumplir como minimo y sin perjuicio de ia normativa de la
institucion de destino, las siguientes obligaciones:

a) Para cada modalidad de practicas, abonar a la Universidad de la Rioja las tarifas previstas en la
Orden de Precios Académicos del afo en curso correspondientes.

b) Realizar los tramites necesarios para la obtencién del visado y cualquier otra documentacion
necesaria que le permitan la entrada al pals en el que realizara las practicas.

c) Formalizar con anterioridad al inicio de la estancia en la institucion extranjera los tramites
establecidos por su Facultad o Escuela para la realizacién de practicas externas. Es
responsabilidad del estudiante el cumplimiento de la normativa aplicable en su Facultad o
Escuela para la realizacion de practicas curriculares o extracurricutares de su titulacion.
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d) Formalizar en los plazos sefialados por fa Universidad de La Rioja, y siempre con anterioridad al
inicio de la estancia en la institucién extranjera, el Convenio de Subvencion y el Acuerdo de
Practicas.

e) Enviar a la Oficina de Relaciones Internacionales y Responsabilidad Social un certificado de
llegada expedido por la entidad receptora en el que se haga constar que el alumno esta
efectivamente realizando su estancia de practicas en dicha entidad en un plazo maximo diez
dias desde la llegada a la organizacion de acogida.

f} Incorporarse en plazo a la institucidn o empresa de acogida.
g) Comportarse segun las reglas establecidas en la empresa y ajustarse al horario establecido.

h) Guardar estricta confidencialidad sobre la informacion a la que tenga acceso, salvo que ésta sea
de dominio publico, durante su estancia en la empresa y una vez finalizada ésta.

i) Entregar la documentacién requerida por la Oficina de Relaciones Internacionales vy
Responsabilidad Social para justificar la duracién de su estancia. En caso de no aportacion de
los documentos requeridos o de no completar su estancia, salvo causa de fuerza mayor
debidamente justificada, deberan reintegrar el importe total de la ayuda recibida.

) Presentar en un plazo maximo de 10 dias desde la finalizacién de |a préctica:
i.  Una memoria sobre el trabajo realizado

ii. Elformulario de satisfaccion de la practica, disponible en
hitp://www.unirioja.es/servicios/sre/ope/lmpresos/Evaluacion_Practica.html

iii. Elinforme final Erasmus Practicas, disponible en :
http:/fiwww.unirioja.es/universidad/riiferasmus_practicas.shiml

El incumplimiento por el estudiante de cualquiera de las condiciones contenidas en la presente
convocatoria traera como consecuencia la pérdida automatica de la ayuda y la obligacién de
devolver las cantidades en su caso percibidas, asi como la imposibilidad de obtener las
correspondientes certificaciones académicas.

8. Obligaciones de la Oficina de Relaciones Internacionales

La Oficina de Relaciones Internacionales y Responsabilidad Social realizard las gestiones
administrativas implicadas en la gestion de la movilidad. En ningln caso fa Oficina de Relaciones
Internacionales de la Universidad de La Rioja se hara responsable de las cuestiones ordinarias a los
efectos de hacer efectiva su incorporacién a la Universidad de destino (visado, transporte,
alojamiento, etc.).
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IIl. PUBLICACION

Las bases de esta convocatoria se publicaran en el tablén de anuncios de la Oficina de Relaciones
Internacionales y Responsabilidad Social (Edificio Rectorado), y en la pagina web
http://www. unirioja.es/universidad/riferasmus_practicas.shtml

IV. RECURSOS

Contra la presente convocatoria, sus bases, asi como contra los actos que se dicten en ejecucion de
la misma, cabe interponer recurso de alzada ante el Rector de la Universidad de La Rioja, en el
plazo de un mes contado desde el siguiente al de su publicacién.

En Logrofio, a 10 de diciembre de 2014

b 1
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INTVERSITATS .
UNIVERSIDAL Mariola Urrea Corres

'"‘ ri‘ L‘E "” ] :‘l . .
Secretaria d'érke}‘gl,(}?ﬁonéable de Relaciones Institucionales e Internacionales
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