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Redirecciéon de correo de Office365 a otra cuenta externa

La cuenta de correo que facilita la Universidad de La Rioja en la plataforma de Office365, puede
ser redirigida a otra cuenta de correo externa. En este documento se describe cémo puede
activar o desactivar una redireccién a una cuenta externa.

1. Acceda al OWA a través de la direcciéon http://www.unirioja.es/office365 vy validese
con sus credenciales como lo hace habitualmente para acceder a la plataforma.

Configuracion de Office 365
Actualizar

Respuestas automaticas
2. Abra el menu de configuracion clicando en el icono

correspondiente y después en “Opciones”, como se
muestra en la figura siguiente: Administrar aplicaciones

Configuracion de pantalla

Configuracion sin conexion

Cambiar tema

Comentarios

3. En la siguiente ventana presentada, seleccionar “Cuentas” en el menu de opciones de
laizquierda y posteriormente seleccionar la opcion “Reenvio”.
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4. Activar la casilla donde figura “Inicar reenvio” y afiadir la cuenta de correo electrdnico
externa a la UR donde se quieren reenviar los correos que se reciban en la cuenta
corporativa de la Universidad.

Si quiere mantener en Office365una copia de los correos que reenvie a la cuenta
externa, debera activar la casilla de verificacion “Conservar una copia de los mensajes
reenviados en Outlook Web App”.

Por ultimo, para activar la redireccidn, debera presionar el botén “GUARDAR”.
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5. Sipor el contrario quiere desactivar un reenvio, seleccione la opcidn “Detener
reenvio” y pulse el botén “GUARDAR”.
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