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Configuracién de una cuenta externa en Office365

Puede configurar sus cuentas de correo externas y utilizar la plataforma de Office365 como un
Unico entorno para leer y organizar todo su correo electrénico. Si opta por esta opcién siga el
procedimiento que se menciona a continuacién en este documento.

1. Acceda al OWA a través de la direccién http://www.unirioja.es/office365 vy validese
con sus credenciales como lo hace habitualmente para acceder a la plataforma.

Configuracion de Office 365
Actualizar

Respuestas automaticas
2. Abra el menu de configuracion clicando en el icono

correspondiente y después en “Opciones”, como se
muestra en la figura siguiente: Administrar aplicaciones

Configuracion de pantalla

Configuracion sin conexion
Cambiar tema
Opciones

Comentarios

3. En la siguiente ventana presentada, seleccionar “Cuentas” en el menu de
opciones de la izquierda y posteriormente seleccionar la opcién “Cuentas
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Las cuentas conectadas le permiten interaccionar con varias cuentas de correo electrénico desde un dnico lugar. Para

4 Procesamiente automatico conectar la cuenta de Qutlook Web App con otras cuentas de correo electrdnico, haga clic en Mueva, Puede conectar hasta
Respuestas autométicas cinco cuentas adicionales, Més informacisn

Reglas de bandeja de entra
Informes de correo no des¢ + &

Marcar como leido Nombre de la cuenta = Estado Accign
Opciones del mensaje

Confirmaciones de lectura

Directivas de retencion
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Cuentas conectadas
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Conectadas”.

4. En el apartado que se marca en la siguiente imagen, debe pulsar el icono con el sigho
mas ‘+’.

Cuentas conectadas

Las cuentas conectadas le permiten interaccionar con varias cuentas de correo electrénice desde un dnico lugar. Para
conectar la cuenta de Outlook Web App con otras cuentas de corree electranico, haga clic en Mueva, Puede conectar hasta
cinco cuentas adicionales, Mas informacion

o
[

Mombre de la cuenta =+ Estado Accion

5. Después deberd indicar la cuenta de correo que quiere integrar en la plataforma
Offce365 y su contrasefia:

Nueva conexion de cuenta

Direccion de correo electronico ®

otra_cuenta@otro_proveedor.es

Contrasefia ® L .
Esta es la contrasena

sssssseBesne [ que usa para iniciar
sesion en la cuenta a
la que se esta
conectando,

6. Paravalidar definitivamente los datos pulse el botén “Aceptar”.

Cancelar

Si quiere afiadir mas cuentas, repita los pasos anteriores 4,5y 6.
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