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USOS DE LAS PLANTILLAS

En término general se recomienda el uso de las plantillas en B/N (economia y
el impreso sea para hacer un PDF para web (no imprimible) o bien su destinat
relevante.

En el caso de ser el destinatario una personalidad o el envio de cierta importa
plantillas en color o bien las plantillas ‘IMP’ que son para imprimir sobre papel
gue se solicita a Compras.

Existen plantillas Word apaisadas para cuando sean necesarias.

Junto a las plantillas hay una carpeta ‘Mailing’ que contiene los documentos ne
‘combinacién de correspondencia’ en Word.

Sobres

En el caso de los sobres, se ha de priorizar el uso de sobre con ventana y su ¢
de carta (bien sea como carta estandar o como primera de muchas paginas).

Cuando el uso de sobre con ventana no sea posible, existe una aplicacion File

20 mm
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ecologia), salvo cuando
ario sea externo y/o

hcia se deberan usar las
preimpreso de imprenta

cesarios para hacer una

correspondiente plantilla

maker de impresion de

etiquetas (Apli de los tamafios mas comunes) junto con el paquete de plantillas tanto para sobres y

bolsas como para paquetes y tubos.
Plantillas en Fllemaker

Contamos ademas, con una presentacién Filemaker para quien usa esta aplicac
En este caso debera solicitar a grafico@unirioja.es el archivo y las imagenes 1

ion para hacer impresos.
lecesarias.
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