T\ UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

INSTRUCCIONES PARA REGISTRARSE EN LA SEDE ELECTRONICA
DEL MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

PASO 1. Entrar en la pagina web de la SEDE ELECTRONICA del MECD:

https://sede.educacion.gob.es/portada.html

Y en el menu de la derecha seleccionar el enlace Acceso a...>Acceso a Sede Electronica.

PASO 2. Pulsar el botéon Registrarse
Sede electronica de Educacion. Acceso general » n1 AEZ3

Para acceder con certificado electrénico, utilice la opcién Iniciar sesién con Cl@ve

Iniciar sesién con cl@ve para personas fisicas | + Més informacién
Acceder

cl@ve (DNle/Certificado electronico, Ci@ve pin, Cli@ve permanente, Ciudadanos UE)

e 2 | Iniciar sesion con certificado Acceder

BEDE P Iy
A | Iniciar sesion con usuario sede

Usuario ONVNEE) [ ] Contrasefia: [ |
Por favor, registrese

Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

PASO 3. Pulsar el enlace Registro de persona fisica sin certificado digital

Registro

@ ¢S Como registrarse?

Ggislro de persona fisica sin Cemﬁcaﬂo@

» Registro de entidad sin Certificado Digital

» Registro con Certificado Digital para persona fisica y entidad (ver "Informacion sobre los certificados que admite el sistema™)
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PASO 4. Completar el formulario de datos personales y pulsar el boton ACEPTAR.

o &) Galeria de Web Slice = [ Sitios sugenidos = B Universidad de La Ricja T Oficina b ¥ @B Comitadn Académi

/

Est4 usted en rm » Tramites y Servi
Tramites y Servicios

aVolver
Registro

u £ Como registrarse?

Formulario de registro de usuarios
(*iDatos de caracter obligatorio

Nombre ()

Erimer apelido (*):

Segundo apelido.

Idioma (*) Castellano [ - |

Tipo documento (*y on =]

En caso de seleccionar Otro especiiica cual: E‘
N Identificacion (*) Ejempla 012345671
Este identificader se utilizard como usuario de acceso a la Sede electrinica

Conrasefia (*)

Repaa contrasefia (*y

Comed Electrinico (7):
Hepfa Comen Electrinico (%)
Tektono mévil {*)

El comreo electronico v el teléfono mévil indicados se ubilizaran para recibir comunicaciones relatvas a los tramites implementados en esta sede electronica

~ (") De acuerdo con la vigente Ley Orgnica 15 131211966 de Proteccion de Datos espaficla y ¢f RD. 17202007 que la desarolla, le
oomunicamos que los datos que incorpore en e presante formulanio pasan a formar parte de nuestra base de dates, teniendo usted derecho de
oposician,  acoeso,  rectificacion y  cancelacion de sus datos. Si desea ejercer esios  derechos, contacle  con nosobros en
soporte., L] un corres con su nombre y apelidos, indwando en el campo asunto el lexto. “Borrar Datos
Personales”

PASO 5. Comprobar si los datos de registro son correctos, guardar los datos del registro en formato
PDF (por seguridad) pulsando sobre el boton Datos de su registro y finalizar la solicitud pulsando
sobre el boton CONFIRMAR.

Esaausoedm PSu:Iede:wunm iTrhlﬂEy m?_ i =
Tramites y Servicios

Confirmar Registro

o Velver

Comprushe sus dstos de soceso sl sistems, Tengs en cusnts que sern los mismos pars cuslquier irénite de | sde elecirinics de! Ministerio de Educscién,
Cultura y Deporie.

Ls contrasefia es muy importante pars posteriores frémites. por lo que es conveniente que s conserve. En & fichero que puede usted visualizar s continuseén
sparece ese dsto. Conviens que lo snofe, gusrde o imprms,

Datos de su Registro T

Si estd conforme con los dstos pulse “Confirmar” pars quedsr regisirado. Pulse volver pars medificarios

Informacién del usuario:

Nombre (*): Maria Teresa

Primer apelido: Moliners

Segundo apelida: Jiménez

Informacién para el acceso al sistema:

Usuario:

Informacién para la notificacién al usuario:

Correo Elsctranico ("}

Teléfono mvi: 841209105

Q iberus

www.unirioja.es CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL



UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

PASO 6. Una vez confirmado el envio, nos aparece una pantalla con instrucciones para activar la
cuenta de usuario.

Mensajes Cerrar mensajes. £3

» ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momenios, méaximo 2 horas, recibiré un coreo elecirénicn con |z
informacidn necesaris Para estar seguro de que recibe &f menssje. sgregue el dominic "mecd es” a |a "ists de comen saguro” de su comeo electrénico.

} Si no recibe &l menssje en su "bandsja de enfrada”, comprusbe las carpetss “correo masivo”, "coreo no desssdo” o "spsm”. Si sun ssi no lo recibisse,
utilice |2 opeidn "z No puedes acceder a la sede electronica? saleccionando "No he recibido el correo de activacion™,

* También puede ponerse en contacto con &l Centro de Atencidn & Usuarios (CAL) en |a direccién de cormeo soporte. sede@mecd es.

¢ Recuerde que e procedimiento de acivacion debe reslizario en las préximes 24 horss, ya que de lo contrario se le podré volver a requerir que reslice un
nuevo propeso de registro.

b Gracias.

La Sede Electronica envia un correo electrénico al usuario, similar al que se transcribe a
continuacion. Para activar la cuenta, es preciso pulsar sobre la direccion indicada en el correo.

De: eadministracion@educacion.es [mailto:eadministracion@educacion.es]

Enviado el: miércoles, 19 de junio de 2013 9:10

Para: MARIA TERESA MOLINERO JIMENEZ

Asunto: Sistema de tramitacion electrénica del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte - Activacion de la cuenta de
usuario.

Tramites y Servicios - Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador
(si su lector de correo no interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la URL en su navegador):

https://sede.educacion.gob.es/tramite/r/ac.jjsp?cA=3072962

En caso de no poder completar el registro péngase en contacto con nosotros en la direccion de correo
soporte.sede@mecd.es

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra
volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Nombre: MARIA TERESA
Primer apellido: MOLINERO
Segundo apellido: JIMENEZ
Documento:
Correo Electrénico: maria-teresa.molinero@unirioja.es
Teléfono movil: 941299105
Usuario:
Contrasefia:

Este mensaje se ha firmado electrénicamente para asegurar que el origen del mismo es el Ministerio de Educacion, Cultura
y Deporte.

Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccién de correo electronico habilitada
Unicamente para el envio.

Gobierno de Espafia - Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

PASO 7. Una vez activada la cuenta, podemos acceder a la Sede Electrénica del MECD en la
direccion: https://sede.educacion.ng.es/tramite/loqin/ploqin.iisp. Para acceder debemos introducir el
DNI (con la letra) y la CONTRASENA, y pulsar el botén ACCEDER.

BEDE o
‘ | Iniciar sesién con usuario sede

svao ONNEY ] Contasefis [

No olvide que también puede iniciar sesién en la sede con certificado digital y con cl@ve para personas
fisicas.
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