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Plataforma trabajos fin de grado
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Miembros de las Comisiones de evaluación

Los miembros de las Comisiones de Evaluación podrán realizar los siguientes 
trámites a través de la plataforma

Antes de las defensas:

1. Descargar las memorias de los trabajos depositados

2. Descargar los informes de evaluación de los tutores

Después de las defensas:

3. Incorporar a la plataforma el informe de la Comisión de 
Evaluación

4. Calificar las actas de los trabajos 
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Página de acceso general

Puede acceder a la plataforma de trabajos fin de grado en la siguientedirección:

https://sede.unirioja.es/portal/apps/tfe
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https://sede.unirioja.es/portal/apps/tfe
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1- Pulse en “Plataformainformática”

16 | Universidad de La Rioja



| 04/07/2018

2 - Introduzca su CUASI para acceder a la plataforma o acceda mediantecertificado
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3- Pulse en Evaluación Comisión y Trabajos sincalificar
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4 - Pulse en el título del trabajo al que deseeacceder

1.- Si desea acceder a trabajos de otras titulaciones puede cambiar  
de titulación pulsando
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5 - Para descargar la memoria y el informe del tutor pulseen
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6 - Pulse en “Informes calificación” para incorporar a la plataforma el informe de  
la comisión de evaluación
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7 - Pulse en para incorporar el informe a la plataforma desde su ordenador

1.- También puede generar el informe con los datos del alumno cumplimentados  
pulsando
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8 – En el momento de subir el informe, la aplicación le solicitará la calificación de  
la comisión evaluadora a través de una ventana emergente. Debe introducir la  
calificación numérica y guardar los cambios

Recuerde: Debe introducir la calificación de la Comisión evaluadora. No la calificación  
total
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9 – Una vez subido el informe y grabada la calificación podrá descargarlo si lodesea
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CALIFICACIÓN DE ACTAS

10 – Para calificar las actas, pulse en el menú: “Calificación de actas" > “Calificaciones pendientes”
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11 – Después pulse en la convocatoria correspondiente
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12- Revise las calificaciones provisionales de todos los alumnos

Si son correctas, pulse en
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13- Pulse en pestaña “Firma de actas” y después en  
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14 – Una vez realizados estos pasos, la plataforma le redirigirá a la Sede Electrónica.

Para finalizar el proceso de firma y envío de actas, siga los pasos que le indicados en la Sede
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15 – Seleccione el acta de trabajo fin de estudios y pulse en “Siguiente paso”
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16 – Puede revisar el acta  si lo desea, pulsando en “Descargar documento”

Pulse en “siguiente paso”
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17 – Para terminar el proceso  introduzca solicitados de su tarjeta universitaria

Pulse en “Firmar y enviar”


