ZV7J UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y MATRICULA EN ESTUDIOS DE DOCTORADO DE LA
UNIVERSIDAD DE LA RIOJA PARA EL CURSO 2019-2020

(Aprobado por el Comité de Direccion de Doctorado de la Escuela de Master y Doctorado de la Universidad
de La Rioja 28-03-2019)

En la linea iniciada en cursos anteriores, la Universidad de La Rioja establece los procedimientos de
admision y matricula para sus estudios Doctorado, acordes con el principio de simplificacion
administrativa, la comprobacion de datos mediante el acceso a las Plataformas de Intermediacion de
Datos, asi como la acreditacion de la autenticidad de los documentos justificativos de los requisitos de
admision y matricula mediante declaraciones responsables.

Todo ello, con la finalidad de facilitar la formalizaciéon de la admision y matricula y reducir las cargas
administrativas que los doctorandos y futuros doctorandos de la Universidad de La Rioja deban
soportar.

I. Admision

Articulo 1. Condiciones generales.

Quienes cumplan los requisitos de acceso y deseen iniciar estudios de doctorado en la Universidad de
La Rioja, presentaran una Unica solicitud de admision. Todos los solicitantes deberan acreditar que
cumplen los requisitos de acceso en los plazos que se establecen en el calendario que se adjunta a
este procedimiento.

Los estudiantes de Méaster que se encuentren matriculados de todo lo que les quede pendiente para
finalizar la titulacién, y que no se encuentren aun en disposicion de solicitar el titulo, podran
preinscribirse y ser admitidos en un programa de doctorado a condicidn de que estén en posesion de
dicho titulo en el plazo de matricula que les sea asignado. Se debe tener en cuenta que la nota media
del expediente que se tendra en consideracion para calcular la nota de acceso seré la que aparezca en
el expediente aportado en la solicitud de admision. En el caso de estudiantes de la UR, se tendra en
cuenta la nota media al fin del plazo de solicitudes.

Articulo 2. Forma y plazos de presentacion de solicitudes de admision.

Para solicitar la admisién en cualquier estudio de doctorado de la Universidad de La Rioja sera
necesario cumplimentar la correspondiente solicitud a través de internet dentro de los plazos
establecidos por el Comité de Direccién de Doctorado que figuran en el calendario anexo.

Articulo 3. Documentacién necesaria para la admisién en estudios de Doctorado.

La admision sera condicional y estara supeditada a la justificacion del cumplimiento de los requisitos
de acceso y admision en los plazos establecidos en el calendario anexo a este procedimiento.

Quienes hayan cursado estudios previos en la Universidad de La Rioja estaran exentos de aportar la
documentacion que se encuentre en su expediente.
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3.1. Ademas de la documentaciéon especifica requerida, en su caso, para cada programa de
doctorado (documentacion que se detalla en laweb de cada programa de doctorado), en funcién
de los estudios en los que se solicite la admision y de las circunstancias del solicitante, se
aportara la documentacién que a continuacion se indica:

3.1.1.

Solicitantes con titulo universitario espafiol, del Espacio Europeo de Educacion Superior o con

titulo extranjero homologado:

a)
b)

c)

d)

f)
3.1.2.

DNI, NIE o Pasaporte.

Titulo que da acceso a los estudios de doctorado solicitados o credencial de homologacion, en
Su caso.

Certificacién académica de los estudios realizados incluyendo, en su caso, la nota media
calculada en base 10, con indicacion de las asignaturas cursadas y matriculadas, duracién de
las mismas y calificaciones obtenidas.

En el caso de estudios realizados en centros extranjeros, equivalencia de notas medias de
estudios realizados en centros extranjeros emitida por el Ministerio con competencias en
educacion.

Documentacion acreditativa de cumplir los requisitos especificos exigidos por la legislacion
vigente o la memoria de verificacion del programa de doctorado para el que se solicite la
admision.

En su caso, documentacion justificativa del contrato predoctoral.

Solicitantes con titulo de educacion superior no homologado, correspondiente un pais de fuera

del Espacio Europeo de Educacion Superior:

a) Copia del DNI, NIE o Pasaporte.

b) Titulo de educacién superior.

c) Certificacion académica de los estudios realizados, en la que conste la duracion oficial del
plan de estudios en afios académicos, las asignaturas cursadas, la carga horaria de las
mismas y las calificaciones obtenidas.

d) Equivalencia de notas medias de estudios realizados en centros extranjeros emitida por el
Ministerio con competencias en educacion.

e) Programas y contenido de las asignaturas cursadas con sello original de la Universidad de
procedencia. Sélo en el caso de que la Comision académica del programa lo requiera.

f) Certificacion de la universidad donde cursé los estudios, en la que conste que éstos permiten
el acceso a estudios de posgrado en el pais expedidor.

g) Documentacién acreditativa de cumplir los requisitos especificos exigidos por la legislacion
vigente o la memoria de verificacién del programa de doctorado para el que se solicite la
admision.

h) En su caso, documentacion justificativa del contrato predoctoral.

3.1.3. Estudiantes que opten a plazas reservadas.

Ademés de la documentacion anteriormente indicada para cada situacion, seri necesario aportar

a) Cupo de discapacitados: Certificado expedido por la Comunidad Autbnoma correspondiente

con el reconocimiento y grado de minusvalia actualizado, o necesidades educativas
especiales reguladas en el articulo 51 del Real Decreto 1892/2008.

b) Cupo de deportistas de alto nivel o rendimiento: Acreditacion de su inclusién en la lista anual
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del Consejo Superior de Deportes publicada en el B.O.E (deportista de alto nivel) o
certificacién de la Comunidad Autbnoma correspondiente, en el caso de deportistas de alto
rendimiento.
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3.2. Solicitud de dedicacién a tiempo parcial.

Los estudiantes que deseen solicitar dedicacion a tiempo parcial, deberan presentar la correspondiente
solicitud, asi como acreditar documentalmente el motivo alegado para poder acogerse a este tipo de
dedicacion:

a)

b)

d)

e)

f)

a)

h)

Sufrir un accidente o enfermedad grave que impida cursar a tiempo completo los estudios
universitarios. Se acreditara mediante la correspondiente certificacién médica.

Ser trabajador por cuenta propia o ajena siempre y cuando dicho trabajo le impida cursar a
tiempo completo los estudios. Se acreditara mediante el correspondiente informe de vida
laboral junto con alguno de los siguientes documentos: contrato de trabajo, certificado de
empresa 0 nombramiento como funcionario interino o de carrera.

Tener padres o conyuges dependientes del estudiante con acreditacion de dependencia y que
convivan en el mismo domicilio. Se acreditard& mediante documento emitido por la
correspondiente Comunidad Auténoma en el que conste el reconocimiento de la situacion de
dependencia, copia del libro de familia y certificado de empadronamiento del estudiante y del
dependiente.

Tener hijos menores de 12 afios o con discapacidad a cargo. Se acreditara mediante copia del
libro de familia y certificacion, en su caso, del grado de discapacidad del hijo a cargo.

Ser victima de violencia de género. Se acreditara mediante la presentacion de alguno de los
siguientes documentos:

— Orden de proteccidn judicial.

— Informe del Ministerio Fiscal que indique la existencia de indicios de que esta siendo
objeto de violencia.

— Sentencia condenando a su agresor.

— Certificacion de los servicios sociales de la Administracion Publica Autondmica, o del
Ayuntamiento, o del centro de acogida indicando su situacién.

Ser victima de actos de terrorismo. Se acreditara mediante certificado del Ministerio del Interior
en el que conste que el estudiante redne la condicién de victima directa o de cényuge o hijo de
la misma.

Ser deportista de alto nivel o alto rendimiento, siempre que esté reconocido. Se acreditara
mediante copia del BOE en el que figure su inclusion en la lista anual del Consejo Superior de
Deportes (deportista de alto nivel) o certificacion de la Comunidad Autonoma correspondiente,
en el caso de deportistas de alto rendimiento.

Simultaneidad con otros estudios de educacién superior. Se acreditara mediante el justificante
de matricula en los correspondientes estudios.

Realizacion de tareas de voluntariado o cooperacion, siempre y cuando éstas les impida cursar
a tiempo completo los estudios por tener una dedicacion equiparable a la de un trabajo. Se
acreditard mediante certificado de la entidad en la que se presten este tipo de tareas, en el que
conste la fecha de alta, el horario y dedicacion. La dedicacion a estas actividades no podra ser
inferior a 20 horas semanales.

La solicitud de dedicacion a tiempo parcial en ningin caso implica una solicitud de admision a estudios
de Doctorado. Ambas solicitudes deben presentarse en los plazos establecidos en el anexo a este
procedimiento.
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Articulo 4. Forma de entrega de la documentacién necesaria para la admision.

Con caracter general, la documentacion de admisién se presentara a través de la aplicacion informatica
disponible en la pagina web de la Universidad de La Rioja. En este caso, el estudiante adjuntara tantos
documentos en formato PDF como documentos deba presentar.

Los datos de identidad, nacionalidad, residencia, discapacidad, titulos espafioles universitarios ya
expedidos seran comprobados por la Universidad de La Rioja a través del acceso a las Plataformas de
Intermediacion de Datos disponibles, no siendo por tanto necesario que el estudiante aporte
documentacién alguna, salvo que medie oposicidon expresa en contra o alguno de estos datos no
estuviera disponible en las plataformas de intermediacion, en cuyo caso el estudiante debera aportar el
correspondiente documento conforme lo establecido en el apartado anterior.

Asimismo, tampoco serad necesario aportar documentacién expedida por la propia Universidad de La
Rioja, como es el caso de titulos universitarios o la acreditacién de las diferentes pruebas de acceso a
la universidad organizadas por esta Universidad.

Tanto en el caso de presentacidn de copias de documentos en formato PDF, como en los casos en
que fuera necesaria la presentacion de documentacion en formato papel, ésta ira siempre acompafiada
de una declaracion responsable sobre la autenticidad de los documentos presentados, sin perjuicio de
que en cualquier momento la Universidad pueda requerir al estudiante que acredite la veracidad de los
mismos, presentando para ello los correspondientes originales. En el caso de no aportar
documentacién requerida en el plazo establecido, la solicitud de admisién sera excluida por falta de
documentacion.

La admision de quienes, a fecha de fin del plazo de solicitudes, no pudieran acreditar estar en posesion
del titulo de acceso o, en su caso, del certificado acreditativo del dominio de competencias en un idioma
exigido para la admision, estara condicionada a la aportacion de la documentacién acreditativa
correspondiente en el plazo de matricula que les sea asignado. En caso contrario, la admision quedara
sin efectos.

En caso de documentos expedidos en el extranjero, éstos deberan presentarse:

a) Debidamente legalizados, si han sido expedidos en paises ajenos al Espacio Europeo de
Educacién Superior.

b) Con la correspondiente traduccién oficial, si han sido expedidos en un idioma distinto del
castellano.

La inexactitud, falsedad u omision de los datos, manifestacion o documento aportados por el estudiante,
determinara la imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho desde el momento en que la
Universidad tenga constancia de tales hechos, procediéndose a la anulacion de la plaza adjudicada,
sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

Articulo 5. Resolucion y tramitacion de las solicitudes.
5.1 Resolucién

Las solicitudes seran resueltas por la Comision académica de cada programa de doctorado.

La admision tendra caracter provisional, y sera definitiva para cada aspirante cuando acredite, en el
plazo de matricula que le sea asignado, el cumplimiento de los requisitos generales y de los especificos
de acceso al programa de doctorado.
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5.2. Listas provisionales y definitivas de admitidos y listas de espera.

Una vez finalizado el periodo ordinario de solicitudes de admision, se procedera a la ordenacién de las
solicitudes recibidas conforme a lo establecido en la legislacion vigente. De dicha ordenacion resultara
una lista provisional de admitidos, una lista de espera y una lista de excluidos, en la que figuraran
aquellos solicitantes que no cumplan los requisitos de acceso a la universidad o que no hayan entregado
la documentacién requerida en los plazos establecidos.

Contra las listas provisionales se podra interponer reclamacion en los plazos establecidos al efecto. No
se aceptara documentacion que no haya sido presentada en los plazos establecidos. Una vez resueltas
las reclamaciones presentadas se publicaran las listas definitivas.

Quienes figuren en la lista de admitidos deberan matricularse en los periodos establecidos al efecto en
el calendario anexo a este procedimiento. En caso contrario perderan el derecho a la plaza obtenida.

Finalizado el periodo de matricula de los admitidos en la convocatoria ordinaria de admision, se haran
sucesivos llamamientos publicos de la lista de espera en los estudios en los que hayan quedado plazas
vacantes. En estos llamamientos se relacionaran los estudiantes de la lista de espera a los que les
corresponde matricularse y los dias de los que disponen para hacerlo. Es importante saber que, si no
se matriculan en las fechas previstas, perderan el derecho a la plaza obtenida.

Finalizado el periodo ordinario, para los estudios en los que queden plazas vacantes, podré abrirse un
periodo extraordinario, en el que la adjudicacién de plazas se hara por riguroso orden de presentacion
de solicitudes, siempre y cuando los solicitantes cumplan los requisitos de acceso y admision
establecidos. La relacion de estudios que se oferten en el periodo extraordinario se publicara en la
pagina web de la Universidad de La Rioja. En estos casos, la notificacion de la admisién y el plazo de
matricula se enviard a la direccién de correo electronico indicada en la solicitud.

5.3 Programas de doctorado interuniversitarios.

En el caso de programas de doctorado interuniversitarios se aplicara lo acordado por las Comisiones
Académicas responsables de cada estudio.

Il. Matricula

Articulo 6. Presentacion de solicitudes de matricula y entrega de documentacion.

La matricula se realizara por internet a través de la aplicacién de automatricula disponible en la pagina
web de la Universidad de La Rioja.

Durante el periodo de matricula, se presentara a través del Procedimiento de Documentacién Adjunta
a la Matricula de la Sede Electronica de la Universidad la siguiente documentacion:

a) Autorizacion de domiciliacion bancaria, firmada por el doctorando y por el titular de la cuenta
(SEPA).

b) Si se tiene derecho a reduccidn o exencion de precios de matricula, el documento acreditativo
correspondiente o la certificacion emitida por la autoridad competente. Los datos de identidad,
nacionalidad, residencia, discapacidad, victimas del terrorismo o de familia numerosa seran
comprobados por la Universidad de La Rioja a través del acceso a las Plataformas de
Intermediacion de Datos disponibles, no siendo por tanto necesario que el doctorando lo aporte,
salvo que medie oposicién expresa en contra o esta informacién no estuviera disponible en la
mencionada plataforma, en cuyo caso el doctorando debera aportar el correspondiente
documento a través de la Sede Electronica.
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La presentacion de la documentacion a través de la Sede Electrénica implica que el interesado declara
responsablemente la autenticidad de los documentos presentados, sin perjuicio de que en cualquier
momento la Universidad pueda requerir al estudiante que acredite la veracidad de los mismos,
presentando para ello los correspondientes originales.

La aceptacion de la solicitud de matricula estara condicionada a la presentacion de la documentacion
que, en su caso, deban aportar los interesados, en los plazos establecidos en el calendario anexo.

En caso de no aportar la documentacién requerida en la matricula en el plazo establecido segun el
calendario anexo a este procedimiento, o si se comprueba la inexactitud, falsedad u omisién de los
datos aportados tanto en el proceso de admision, se procedera a la anulacion de la matricula, sin
perjuicio de las responsabilidades penales, civiles 0 administrativas a que hubiera lugar. En el caso de
no aportar los documentos justificativos de la exencion o reduccion de precios, no se aplicaran los
descuentos.

HABILITACION

Queda habilitado el Vicerrector con competencias en la materia para resolver cualquier duda o
incidencia que pueda surgir en la interpretacién y aplicacion de este procedimiento.
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ANEXO
CALENDARIO GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN ESTUDIOS DE DOCTORADO.

ADMISION A ESTUDIOS DE DOCTORADO

Periodo Ordinario Periodo Extraordinario
Solicitudes de admision y presentacion de 27 mayo — 30 julio 2019 14 octubre 2019 al 29 de
documentacion acreditativa (1), (2) y (3) 19 agosto — 13 septiembre 2019 mayo 2020

Los interesados recibiran
notificacion personal

Tres dias desde la recepcion
de la notificacion

Publicacién de listas provisionales de admitidos | 25 septiembre 2019

Reclamacion alistas provisionales de admitidos | 25-26 septiembre 2019

Publicacion de listas definitivas de admitidos 1 octubre 2019 Los interesados recibiran
12 bajada Listas de espera 4 octubre 2019 notificacion persona|
22 bajada listas de espera 9 octubre 2019

(1) Quienes al solicitar la admisién no estuvieran en disposicion de solicitar el titulo de acceso o la acreditacion del nivel de
idioma deberan aportar la documentacion acreditativa correspondiente antes del fin del plazo de matricula asignado.

(2) Quienes hayan cursado estudios previos en la Universidad de La Rioja estaran exentos de aportar la documentacién que
se encuentre en su expediente

(3) Se excluye del periodo extraordinario el Programa de doctorado en Derecho y Cambio Social, salvo los casos de
investigadores en formacién con contrato para la realizacion de la tesis doctoral, asi como aquellos Programas que no
tengan plazas vacantes.

MATRICULA EN ESTUDIOS DE DOCTORADO

Periodo Ordinario Periodo Extraordinario
Matricula de nuevo ingreso 26 septiembre al 3 octubre 2019 En el plazo asignado en la
12 Bajada: Matricula 7 - 8 octubre 2019 admision
22 Bajada: Matricula 10 - 11 octubre 2019

24 — 30 julio 2019
5 — 27 septiembre 2019

AnuIaaqp de matrlgula con fje_recho a Hasta 11 octubre 2019 (4)
devolucion de precios académicos

Matricula de doctorandos de afios anteriores

(4) Los doctorandos de nuevo ingreso que matriculen con posterioridad al 7 de octubre de 2019 dispondran de un plazo de
5 dias lectivos desde su matricula para anular la matricula con derecho a devolucién de precios académicos.

REGIMEN DE DEDICACION

Periodo Ordinario Periodo Extraordinario

Presentacion de solicitudes de inclusién en el
régimen de dedicacion a tiempo parcial Deberan presentarse junto con la solicitud de admision
(doctorandos de nuevo ingreso)

Publicacion de las listas de doctorandos de
nuevo ingreso alos que se les reconoce el
régimen de dedicacion a tiempo parcial
Solicitud de cambio de régimen de dedicacion al
estudio, para estudiantes a partir del segundo
afio de matricula.

Resolucion cambio de régimen de dedicacion al Hasta 24 de julio 2019
estudio, para estudiantes a partir del segundo

afio de matricula. Hasta 10 de octubre 2019

Se publicaran en las mismas fechas que las listas provisionales y
definitivas de admitidos.

8 — 22 julio 2019
5 — 27 septiembre 2019

GESTIONES RELACIONADAS CON EL EXPEDIENTE
A lo largo del afio académico, dependiendo de la fecha en la que

Solicitud de permanencia: prérrogay baja cada doctorando cumple su permanencia, que empieza a computar
temporal desde la fecha de su primera matricula en el programa de
doctorado.

Solicitud de reconocimiento de actividades
formativas en programas de doctorado Dos meses a partir de la fecha de formalizacion de la matricula.
regulados por el Real Decreto 99/2011
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