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SOLICITUD DE PROGRAMAS / GUÍAS DOCENTES 
(Antes de cumplimentar esta solicitud se recomienda leer atentamente las instrucciones que figuran en este impreso)
	Datos personales 

	DNI o NIE 
	Primer apellido
	Segundo apellido
	Nombre

	     
	     
	     
	     


	Datos de contacto

	Calle/ número/piso
	Código postal

	     
	

	Población
	Provincia
	País

	
	
	

	Dirección de correo electrónico
	Teléfono móvil
	Teléfono fijo

	     
	     
	     


	PROGRAMA / GUÍA DOCENTE

	Estudios de los que solicita programas de asignaturas o guías docentes sellados (Imprescindible indicarlo):

	     

	Nº
	Código 
	Asignatura
	Año académico de superación

	1
	     
	     
	     /     

	2
	     
	     
	     /     

	3
	     
	     
	     /     

	4
	     
	     
	     /     

	5
	     
	     
	     /     

	6
	     
	     
	     /     

	7
	     
	     
	     /     

	8
	     
	     
	     /     

	9
	     
	     
	     /     

	10
	     
	     
	     /     

	 FORMCHECKBOX 
 Como solicito los programas de más de 10 asignaturas, indico las restantes en hojas anexas

	Se necesitan los programas / guías docentes para acreditar en el extranjero los estudios
	 FORMCHECKBOX 
 SÍ
	 FORMCHECKBOX 
 No

	En este caso, especifique la forma de recogida

	 FORMCHECKBOX 
 Personalmente en la Oficina del Estudiante
	 FORMCHECKBOX 
 Solicito su envío por correo postal certificado


	Carta de pago

	Programa / guía docente
	Importe de cada uno
	Número
	Importe total

	
	2,16 €
	   
	      €

	Envío nacional (para acreditación en el extranjero) 4,37€ 
	      €

	Envío internacional (para acreditación en el extranjero) 6,93€
	      €

	Importe total a ingresar
	      €


Medio de pago:

· Con tarjeta bancaria en la Oficina del Estudiante.

· Ingresando, en la c/c del BANCO SANTANDER: código IBAN ES58 0049-6684-14-2816109694, código SWIFT BSCHESMMXXX, el “Importe total a ingresar”, indicando nombre y apellidos, en concepto de “Copia de expedientes y compulsas de documentos”.
     ,         de         de 202 
Firma del o la estudiante,
Recibí,      

Fdo.:      
Fdo.:      
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HOJA ANEXA A LA SOLICITUD DE PROGRAMAS O GUÍAS DOCENTES
	Datos personales 

	DNI o NIE 
	Primer apellido
	Segundo apellido
	Nombre

	
	
	
	


	Datos de la solicitud

	Estudios de los que solicita programas de asignaturas o guías docentes sellados (Imprescindible indicarlo):

	     

	Nº
	Código 
	Asignatura
	Año académico de superación

	11
	     
	     
	     /     

	12
	     
	     
	     /     

	13
	     
	     
	     /     

	14
	     
	     
	     /     

	15
	     
	     
	     /     

	16
	     
	     
	     /     

	17
	     
	     
	     /     

	18
	     
	     
	     /     

	19
	     
	     
	     /     

	20
	     
	     
	     /     

	21
	     
	     
	     /     

	22
	     
	     
	     /     

	23
	     
	     
	     /     

	24
	     
	     
	     /     

	25
	     
	     
	     /     

	26
	     
	     
	     /     

	27
	     
	     
	     /     

	28
	     
	     
	     /     

	29
	     
	     
	     /     

	30
	     
	     
	     /     

	31
	     
	     
	     /     

	32
	     
	     
	     /     

	33
	     
	     
	     /     

	34
	     
	     
	     /     

	35
	     
	     
	     /     

	36
	     
	     
	     /     

	37
	     
	     
	     /     


     ,         de         de 202 
Firma del o la estudiante,
Recibí,      

Fdo.:      
Fdo.:      
HOJA ANEXA A LA SOLICITUD DE PROGRAMAS O GUÍAS DOCENTES
	Datos personales 

	DNI o NIE 
	Primer apellido
	Segundo apellido
	Nombre

	
	
	
	


	Datos de la solicitud

	Estudios de los que solicita programas de asignaturas o guías docentes sellados (Imprescindible indicarlo):

	     

	Nº
	Código 
	Asignatura
	Año académico de superación

	38
	     
	     
	     /     

	39
	     
	     
	     /     

	40
	     
	     
	     /     

	41
	     
	     
	     /     

	42
	     
	     
	     /     

	43
	     
	     
	     /     

	44
	     
	     
	     /     

	45
	     
	     
	     /     

	46
	     
	     
	     /     

	47
	     
	     
	     /     

	48
	     
	     
	     /     

	49
	     
	     
	     /     

	50
	     
	     
	     /     

	51
	     
	     
	     /     

	52
	     
	     
	     /     

	53
	     
	     
	     /     

	54
	     
	     
	     /     


     ,         de         de 202 
Firma del o la estudiante,
Recibí,      

Fdo.:      
Fdo.:      
SOLICITUD DE PROGRAMAS O GUÍAS DOCENTES
PRECIOS
El importe a satisfacer por las copias de los programas o guías docentes están fijados en los Presupuestos de la Universidad de La Rioja (4.6. Tarifas por prestación de servicios).
TRAMITACIÓN DE LA SOLICITUD

Presentación de solicitudes

· a través de la sede electrónica, mediante el procedimiento “instancia general”.

· por correo electrónico, a la dirección oficinaestudiante@unirioja.es
· presencialmente, en la Oficina del Estudiante de la Universidad de La Rioja.
Documentación necesaria

· Impreso de solicitud debidamente cumplimentado.
· Justificante de haber realizado el pago.
Formas de pago
· Con tarjeta bancaria en la Oficina del Estudiante.
· Ingreso en la cuenta del BANCO SANTANDER: ES58 0049-6684-14-2816109694, (código SWIFT o BIC BSCHESMMXXX) en concepto de “copia de expedientes y compulsas de documentos”, indicando el nombre y apellidos de la persona solicitante.
RECOGIDA DE PROGRAMAS / GUÍAS DOCENTES
A partir de 15 días hábiles desde que se presenten la solicitud y justificante de abono de la tasa correspondiente, la persona solicitante tendrá a su disposición en la sede electrónica la documentación solicitada.
En el caso de que los programas/guías sean necesarios para acreditar estudios en el extranjero, se podrán:
• Recoger personalmente en la Oficina del Estudiante para ello la persona solicitante deberá identificarse con su DNI/NIE.

• Solicitar el envío por correo postal certificado a la dirección indicada en la solicitud. 
	INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS DEL TRATAMIENTO: MATRÍCULA

	Responsable
	Universidad de La Rioja

	Finalidad
	Sus datos de carácter personal serán tratados para la gestión académica y administrativa de sus estudios de educación superior

	Legitimación
	El tratamiento de los datos personales es necesario para la realización del servicio público de la educación superior. Ley Orgánica 6/2001, de 6 de diciembre, de Universidades.

	Destinatarios
	Sus datos no se cederán a terceros, salvo obligación legal.

	Derechos
	Las personas que proporcionan datos tienen derecho a ejercer sus derechos de acceso, rectificación, supresión y portabilidad de sus datos, de limitación y oposición a su tratamiento, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales, ante protecciondedatos@unirioja.es
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