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Para cualquier duda sobre estos procesos puedes ponerte en contacto con la
Administracion de la Facultad en decanato.fct@unirioja.es
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Usuario

Contrasena:

Si tienes cualquier problema con la aplicacion debes ponerte en
contacto con la oficina de la Secretaria de la Facultad por alguno de los

siguientes medios:

1- Presencialmente o por teléfono (941299606) en horario de oficina de
lunes a viernes de 9 a 14 horas.

2- Por correo electronico a decanato.fct@unirioja.es. En este caso es
recomendable que, a ser posible, adjuntes un archivo con la pantalla donde
se vea el error o problema que se ha producido.
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https://aps.unirioja.es/trabajofinestudios

Solicitud de temas

Este proceso tiene lugar a principio de curso, en el mes de noviembre
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Una vez realizada la matricula, puedes optar a la asignacion del tema para realizarlo
a través de dos vias:

a- Realizando un acuerdo de tutela con un profesor determinado. Esto se
debera llevar a cabo en el mes de octubre y conforme al procecimiento que marque
cada departamento (informarse en la secretaria correspondiente). En este caso,
sera el propio profesor el que deba realizar la propuesta del tema acordado con el
alumno a través de la aplicacion de TFE.

b- En caso de no existir el acuerdo anterior, el alumno podra solicitar un tema
de los que se publiquen en la oferta publicada por la Facultad en el mes de

noviembre. Este tramite se realiza igualmente en la aplicaciéon de TFE siguiendo los
pasos que se detallan en este apartado.

En la pagina de inicio, pulsando en el menu que se encuentra a la derecha de la
cabecera podras:

1- realizar la solicitud de temas del Trabajo Fin de Grado

2- una vez realizada consultarla o modificarlal . wn. |
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7] UNIVERSIDAD - # Asignaciohudios
M DE LA RIOJA

> Trabajo Fin Estudios
El trabajo fin de estudios (Grado y Master) consiste en la realizacién de un proyecto, memoria o estudio que el alumno realizara
individualmente bajo la orientacién de un tutor y que le permitird mostrar de forma integrada las competencias y conocimientos

adquiridos a lo largo de la titulacién.

Solicitud de tema

Iniciar solicitud de tema

Para mas informacién sobre el trabajo fin de grado puede dirigirse al sitio web de cada facultad o escuela. En el caso de trabajo
fin de master puede encontrar mdas informacién en el sitio web de la Escuela de Master y Doctorado de la Universidad de La Rioja.

Esta es la pagina de inicio para realizar la solicitud de tema del
Trabajo Fin de Grado. Para iniciar el proceso soOlo tienes que
pulsar en el boton central.
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> Trabajo Fin Estudios

Solicitud de tema

Para presentar la solicitud de tema online se siguen los siguientes pasos:

e Seleccidn de titulacion en caso que esté matriculado en la asignatura TFM o TFG de mas de una titulacion
e Eleccion de temas dentro de |a oferta disponible
e Aceptar y guardar para enviar solicitud

Al término de este procedimiento podra obtener un justificante de la solicitud realizada.

Siguiente paso

Conviene que leas la informacidbn que aparece en esta pagina
donde se te indican los pasos a seguir en la tramitacion. Pulsa el botén
“Siguiente paso”.

Www.unirioja.es gg'ﬁ’f:?&?ﬁn



mmiguel
Sello


7] UNIVERSIDAD 2 |
M DE LARIOJA - !

< Nueva solicitud

> Trabajo Fin Estudios

A continuacion se muestran las titulaciones en las que esta matriculado en la asignatura TFM o TFG. Elija una para continuar:

Plan de estudios Titulacion Observaciones

Anterior Cancelar Siguiente paso

Selecciona el Grado en el que estas matriculado y pulsa en “Siguiente
paso”.

VA UNIvERSIDAD - Trabajo Fin Estudios
e DE LA RIOCJA

> Trabajo Fin Estudios ‘
Seleccion de tema

Los datos personales que se muestran a continuacién se obtienen de su expediente académico y son los usados para hacer esta
solicitud. Por favor. compruebe que la informacion presentada sea correcta:

Alumno:

Titulaciédn: Grado
Fecha solicitud: (Ultimo cambio: )
Email: >alurm.uniricja.es

Temas solicitados por orden de preferencia:

Anadir tema

1dicoma

chchchchchch Siguiente paso

Pulsa en el boton “Anadir tema”
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Aparecerad esta pantalla en la que puedes selecciona los temas por
orden de prioridad pulsando “Anadir”.

Una vez seleccionados puedes cambiar la prioridad con las flechas.
Para continuar pulsa “Cerrar”.
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T(7] UNIVERSIDAD & Trabaje Fin Estudies
¥ DE LA RIOJA :

> Trabajo Fin Estudios

Seleccion de tema

Los datos personales que se muestran a continuacidon se obtienen de su expediente académico y son los usados para hacer esta solicitud. Por favor,
compruebe que la informacdon presentada sea correcta:

Alumno:

Titulacidn: Grado en Ingenieria Informatica (801G)

Fecha solicitud: 271072015 (Ultime cambio: 27/10/2015 17:34)
Email: @alum.unirioja.es

Temas solicitados por orden de preferencia: |

Prioridad Tema Idiema

D srae g justificante

Una vez elegidos los temas, en esta pantalla aparecera la lista completa y
podras descargar el justificante de tu solicitud.
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# Trabajo Fin Estudios
P |
> Trabajo Fin Estudios

Revise el resumen de la solicitud realizada y pulse el siguiente botén para guardarla:

rrrrrrrrrrrrrrr

< Descargar justificante

ABC Resumen
Titulacién: Grado ¢
Alumno:

—

Fecha solicitud:

Email: pe ‘alum.uniricja.es
Temas solicitados:

= Prioridad 1)

Idioma: Castellano
Tutor:

Requisitos exigidos:

e Prioridad 2)

Idioma: Castellano
Tutor:

Requisitos exigidos:

aaaaaaaa

Pulsa el boton de la cabecera para “Aceptar y guardar” tu solicitud.

Descarga el justificante de tu solicitud y después sal de la aplicacion
pulsando en el boton de la parte superior derecha de la pagina

www.unirioja.es
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CASOS PARTICULARES
En el caso de que ya tuvieras un tema concertado, la aplicacién
emitira un aviso.

> Trabajo Fin Estudios

Tema asignado vigente

Usted tiene el siguiente tema concertado. No debe realizar solicitud.

En el caso de que ya tuvieras un tema asignado en el curso
inmediatamente anterior, este aun estara vigente, por lo que la
aplicacién emitira un aviso y te dara la opciéon de continuar con el
mismo o anularlo y realizar una nueva solicitud.

u_p UNIVERSIDAD # Trabajo Fin Estudios
M DE LARIOJA

> Trabajo Fin Estudios

Tema asignado vigente

Esta asignacion de tema sigue vigente y no es necesario hacer una nueva solicitud. Aun asi, puede cancelar la asignacion actual y realizar una nueva solicitud para elegir otro tema
distinto.

Seguir con mi tema asignado Hacer solicitud nueva
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Una vez realizada la solicitud inicial, si antes de que termine el plazo,
quieres cambiarla, puedes hacerlo accediendo a la misma desde la
pagina de inicio, pulsando en el menu que se encuentra

en la cabecera denominado “Solicitudes de tema”

uﬂ UNIVERSIDAD #Tratio in Estudios

DELARIOIA
A Nuevasoictud e terp_Solictudescetema |

No te olvides que si realizas cualquier cambio tienes que
guardarlo o no sera efectivo. También es conveniente que
vuelvas a obtener el justificante donde constarad la fecha y hora de la

nueva solicitud.

Volver al indice

Www.unirioja.es gg'ﬁ’f:?&?ﬁn




Consulta de asignacion
A mediados de diciembre se publica la asignacion de temas
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UNIVERSIDAD @ Trabajo Fin Estudios

DE LARIOJA : I‘_I

» Trabajo Fin Estudios

En la pagina de inicio, pulsando en el menu que se encuentra en la
cabecera, podras consultar la asignacion definitiva de tema del Trabajo
Fin de Grado que se publicara también en el tablon de anuncios de la
Facultad.

Volver al indice
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Deposito del Trabajo
Este procedimiento se puede realizar en tres convocatorias: Febrero, Junio y Julio
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En la pagina de inicio, pulsando en el mend que se encuentra en la
cabecera, podras realizar el depoésito del Trabajo Fin de Grado

u.’) UNIVERSIDAD # Trabajo Fin Estudios
M DELARIOJA

> Trabajo Fin Estudios
!

Esta l|la siguiente pagina de inicio para realizar la solicitud de
deposito del Trabajo Fin de Grado. Para iniciar el proceso solo tienes
gue pulsar en el botdn "Iniciar solicitud de depdsito”.

| up UNIVERSIDAD # Trabajo Fin Estudios
B DE LA RIOJA ‘ ] I

‘ A —_ -

> Trabajo Fin Estudios
\

‘ Solicitud de depédsito

El depdsito de los trabajos se realizara en el plazo previsto en el calendario aprobado, presentando la siguiente
documentacion:

e Memoriay, en su caso, anexos del trabajo
e Impreso de autorizacion para el depdsito, firmado por el tutor o tutores

Iniciar solicitud de depésito

Para mas informacion sobre el rabajo fin de grado puede dirigirse al sitio web de cada facultad o escuela=. En el caso de
trabajo fin de master puede encontrar mas informacion en el sitio web de la Escuela de Master y Doctorado = de la
Universidad de La Rioja.
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L\P UNIVERSIDAD # Trabajo Fin Estudios
M DE LARIOJA

> Trabajo Fin Estudios

Solicitud de depésito

Para presentar la solicitud de depésito online se siguen los siguientes pasos:

e Seleccidn de titulacién en caso que esté matriculado en la asignatura TFM o TFG de mas de una titulacion
e Cumplimentar el titulo del trabajo
e Aportar la documentacion necesaria para realizar el depésito:

o Autorizacién del tutor o tutores del trabajo

o Memoria

o Anexos (en caso de ser necesario)

Al término de este procedimiento, podra obtener un justificante de la solicitud realizada.

\Seuientepso,

Conviene que leas la informacion que aparece en esta paginadonde se
indican los pasos a seguir en la tramitacion. Pulsa el boton “Siguiente
paso”.
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') UNIVERSIDAD
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> Trabajo Fin Estudios

Solicitud de depésito

A continuacion se muestran las titulaciones en las que esta matriculado en la asignatura TFM o TFG. Elija una para continuar:

Plan de estudios Titulacion Observaciones
] m— e |

Cancetar Siguiente paso

Selecciona el Grado en el que estas matriculado y pulsa en “Siguiente paso”.

=V UNIVERSIDAD " Trabajo Fin Estudios
i DE LA RIOJA

> Trabajo Fin Estudios

Solicitud de depdsito

Cumplimente el siguiente formulario:

Alumno: DIiEZ DIEZ, MIGUEL

Ermail- miguel-@alum.unirioia.es

Titulacién: Grado en Ingenieria Agricola (802G)
Tema asignado: 16005-802G: Prueba 22 de febrero 2
Tutor: VICENTE SANTIAGO MARCO MANCEBON
Fecha solicitud: 22/02/2016

Curso aca démico: 2015-16

Titulo del trabajo:

guel MIgUSl Migue:

_ ~ miguel.m A3 lurm L unier
Titulo del trabajo en inglés. N
idioma: = Castellano
Autorizo publicacién en web:. 5 autorizo No deseo autorizar
Antesioe | cancelar Siguiente paso

En esta pantalla rellena el titulo del trabajo tanto en
castellano como en inglés (necesario para el Suplemento al
Titulo). Despues marca |a opcion de si autorizas o0 no la
publicacion del trabajo en el repositorio institucional de la
biblioteca para su consulta. Pulsa en “Siguiente paso”.
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En esta pantalla debes adjuntar la documentacion del trabajo:

UNIVERSIDAD
B DE LA RIOJA

# Trabajo Fin Estudios

> Trabajo Fin Estudios

Solicitud de depésito

Para realizar el depodsito es necesario presentar la siguiente documentacion Documentacién aportada
Autorizacion del tutor

Autorizacion en formato PDF del tutor o tutores del trabajo relativa a la admision del depdsito del
trabajo

4+ Seleccionar

Memoria
Documento principal de la memoria del trabajo en formato PDF

4+ Seleccionar

Anexos
En su caso, incluya los documentos anexos a la memoria aportada en el apartado anternior

+ Seleccionar

Sigulente paso

- En el apartado autorizacion debes subir un unico archivo PDF hasta 4Mb con
la autorizaciones del tutor para el depédsito y para la publicacion web

(obligatorio)

www.unirioja.es
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- En el apartado memoria s6lo se admite un archivo PDF hasta 50 Mb (memoria y
sus anejos para Grado en Ingenieria Agricola)

. En el apartado de anexos debes incluir todos los ficheros del TFG que no sean

el de la memoria (tablas, diagramas, cédigo, etc.) Se admiten hasta 5 ficheros PDF
o ZIP con un maximo de 4 Mb cada uno. En el caso del Grado en Ingenieria Agricola,
la Guia Docente establece que estos anexos sean Planos, Pliego de condiciones y
Presupuestos.

Autorizacion del Tutor: AutorizaciA?n

tutor.pdf Autorizacion del Tutor: DOC 1.
& Descargar @ Eliminar IMPRESO DEPA?SITO TRABAJO.pdf
Memoria: Memoria y anejos.pdf £3 Descargar T Eliminar

& Descargar [ Eliminar

Anexo: Planos.pdf Memoria: DOC 2. MEMORIA'Y

& Descargar [ Eliminar AN EJOSpdf

Anexo: Pliego de condiciones.pdf % Descargar W Eliminar

4 Descargar & Eliminar Anexo: PLANOS.PLIEGO.PPTO.77
Anexo: Presupuesto.pdf & Descargar 1@ Eliminar

& Descargar [ Eliminar

Www.unirioja.es gg'ﬁ’f:?&?ﬁn




Seleccionar Archivo

nvessioaD
: € Abrir
L @ Ov {Ml Escritc

Organizar v Ny

Favoritos

i Descargas

M Escritorio u
al :

<p Sitios recientes

DEPOSITO
H 3 de calculo de Mic

X autorizacion pub web def

o Bibliotecas o o I
% AdjuntosDesci

| i Documentos

5. Imagenes

<. Masica

& videos

» -

Nombre: autorizacion pub web def

¥ |Todos los archivos

Abrir e ‘ Cancelar

Comprobar que se adjunta

UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

> Trabajo Fin Estudios
Solicitud de depésito
@) Documento autorizaciA’n pub web def.pdf eliminado
Para realizar el depdsito es necesario presentar la siguiente documentacién

Autorizacion del tutor

Autorizacién en formato PDF del tutor o tutores del trabajo relativa a la admision del depésito del
trabajo

+ Seleccionar

autorizacién pub web def.pdf 53.7 KB x

Si todo ha funcionado correctamente aparecera un mensaje en la cabecera de la
paginay el archivo en el apartado de documentacion aportada.

2 ST

> Trabajo Fin Estudios

Solicitud de depdsito

@) Fichero guardado correctamente

Para realizar el deposito es necesano presentar la siguliente documentacion

Autorizacion del tutor

Autonzacion en formato PDF del tutor o tutores del trabajo relativa a la admision del depdsito del

trabajo

\ 4

" Trabajo Fin Estudios

Documentacion aportada
[a Autorizacion Tutor: autorizaciA®n pub web
def pdf
& Descargar & Eliry

www.unirioja.es
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nemorna

Jocumento principal de la memoria del trabajo en formato PDF

+ Seleccionar

m El tamaiio de archivo supera el maximo permitido (20MB)

MR
viB

Si deseas cambiar algun
archivo en el apartado de
documentacién  aportada,
puedes eliminar un archivo
y volver a adjuntar uno
nuevo durante el periodo de
depdsito.

Una vez que se adjunta
toda la documentacion,
pulsa en el boton
“Siguiente paso”.

www.unirioja.es
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M DE LARIOJA

I QSelictudes ® Asigrotién @ Depdsito

En caso de que el archivo
supere el maximo permitido o
no tenga el formato requerido la
aplicacion mostrara un aviso.

A Trabajo Fin Extudion

> Trabajo Fin Estudios

Solicitud de depésito

¥ Autorizacion del tutor

+ Seleccionar

¥ Memoria

+ Seleccionar

¥ Anexos

+ Seleccionar

18 Memoria: Memoria pdf
& Descargar & Eliminar

[3 Anexo: Planos 7z
& Descargar & Eliminar

13 Anexo: Sequridad y Salud zip
& Descargar @ Elminar

3 Anexo: PLIEGO DE CONDICIONES.pdf
& Descargar & Eliminar

[ Anexo: Presupussio.z
& Descargar & Eliminar

[ AutorizacionTutor, Impreso autoriza. paf
& Descargar @ Eliminar

UNIVERSIDAD
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En esta pantalla, la aplicacion ofrece un resumen del depdsito que se acaba de
realizar y pide que lo guardemos para enviarlo.

También ofrece la posibilidad de descargar un justificante de la realizacion del
depdasito.
Lo recomendable es hacer los pasos en este orden.

> Trabajo Fin Estudios
Salicitud de depdsita

Rewvize o recumen de la solicitud reslizads y puize el migusente botdn para guardariaz

[ Ssandar 3 vatamr & meviar

ABRC Resumen

Arumne: TSR]

Ermamil: se@alumuniricjaes

Titulasidm: Laracro o ongeniedia Agricals (E020G)

TEms SR1EMN801 1 G005 B0205G: Prushe 22 de febvero 2

Tutor; WVICENTE SANTIAGD MARCO MARCLGON

Fecha molicitud: 220242016 (Fecha pressntackén: 22/02/2016 14:25)

Cursd adadémicsa: 201516

Titwlo Al CFabsjol Prushs psrs € depdsito del Trsbs|o Fin de Grado en Ingenienis Agricols
Titwio del crabajo an inglés: Test deposs Finsl Project in Agricuitursl Dnginesring

Documentacidn aportada:
[ AutsrizaclanTutor: sutorizacif®n pub web def.podd
E——

[ Memeria: PRUEBA MEMORIA. pdf
A st gar

[ Anexo: PLANDS PFG
& Dancargar

[& Anexs: PLIEGD DE COMNDICIONES PFG T -
A v e s

@ Anexo: PRESUPUESTOS PFG |
e Doncargsr

[ Arexe: ANENDS PFG 1
& Cpstargar

[ Ansxo: PLAMNOS PFG M
e Diancarger

(DT Castellans
Aurorize publcacidn &n web; 56

> Trabajo Fin Estudios La aplicacion avisara si el
Solicitud de depésito deposito se ha guardado
@) solicitud de depésito guardada correctamente Correctamente
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Una vez obtenido el
justificante, ya puedes
#gi‘gzucc;ﬁglLEDDEEEle?r%Fl’DolgéToDELAMEMORIAYSOLICITUDDEDEFENSADEL salir de la ap||cac|9n

pulsando en el boton
gue aparece en la parte
superior derecha de la

Fechay hora de registro de la solicitud y deposito de la memoria: 17/06/2016 10:22

La solicitud de defensa esta condicionada al cumplimiento de los requisitos establecidos en la normativa p ag Ina
vigente y a la autorizacion del tutor al depdsito del trabajo fin de estudios.

MIGUEL MIGUEL MIGUEL |
Curso académico Convocatoria

2015-16 # Trabajo Fin Estudios

Grado en Ingenieria Informatica

Titulo del Trabajo fin de Estudios depositado
PRUEBAPARATRABAIO .~~~

Castellano

Autoriza la publicacién en web: S|

Volver al indice
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Consulta de Defensa

A través de la aplicacion podras conocer los datos de la defensa (lugar, fecha, hora...)
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En la pagina de inicio, a través del menu de la cabecera podras consultar la
Comision Evaluadora que te corresponde asi como la fecha, lugar y hora de la
defensa.

u’) UNIVERSIDAD # Trabajo Fin Estudios

> Trabajo Fin Estudios

> Trabajo Fin Estudios

Defensa
Titulo del trabajo: Lorem02
Titulacion: Grado en Administracion y Direccion de Empresas
Fecha defensa: 28/06/2016 10:00
Lugar defensa: Sala de profesores del departamento de Ciencias (Eficio Vives 4% planta)
Edificio: Edificio A

Una terminada la consulta, puedes salir de la aplicacion pulsando en el botdn de la
parte superior derecha de la pagina 1
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