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PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA GESTION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS
CURRICULARES DE GRADO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
(Aprobado en Comision Académica de la Facultad el 19 de diciembre de 2013 y modificado el
19 de junio de 2014)

Dictado al objeto de unificar y clarificar la gestibn de las practicas externas en los Grados
dependientes de la Facultad, a la vista de la experiencia adquirida y de la normativa al efecto dictada
en nuestra Universidad, recogida en el Reglamento de Practicas Externas (aprobado en Consejo de
Gobierno de 3 de mayo de 2012), en el documento Criterios Generales y Procedimiento para la
Gestion de Practicas Externas, aprobado por la Comision Académica de la Universidad el 27 de
febrero de 2013 y modificado el 16 de noviembre de 2013, y en la correspondiente convocatoria de
Erasmus Practicas de nuestra Universidad. Estos textos, al igual que todos los modelos de informe
gue se enuncian a continuacion, se encuentran disponibles en la pagina web de la Facultad.

1.- Divisién de funciones entre el personal responsable.-

Se desarrolla en el apartado 1 del documento Criterios Generales y Procedimiento. Resumidamente;
A) Director de Estudios del Grado (DE):

-Como responsable de la asignatura ha de elaborar la guia docente y cumplimentar el acta.

-Autoriza los destinos de las practicas mediante la firma de los correspondientes anexos y del
acuerdo de formacién, en el caso de las practicas Erasmus.

-Dirige y supervisa la labor del Coordinador de Practicas.

B) Coordinador de Practicas Externas:

-Captacion, publicacion y adjudicacion de las plazas.

-Asignacion de los tutores académicos a cada estudiante.

-Planificacion de las practicas y supervision de su desarrollo.

-Coordinacién de los tutores académicos, comprobando el desarrollo de las practicas y requiriendo el
envio de las calificaciones al Director de Estudios.

C) Tutor académico:

-Vela por el normal desarrollo del proyecto formativo y autoriza, en su caso, modificaciones en el
mismo, informando de cualquier incidencia al Coordinador.

-Contacta con el tutor externo previo el envio de los alumnos.

-Tutoriza el seguimiento de las practicas, en coordinacién con el tutor externo.

-Evalula las practicas, requiriendo del tutor externo, antes de la finalizacion de las mismas, el envio de
su informe, asi como del estudiante el de su memoria.

2.- Tiempo de realizacion de las practicas

Con caracter general, el fijado en el plan de estudios de la titulacion.

Con caracter excepcional, la Facultad podra admitir la realizacién de las practicas en los meses de
verano (junio, julio y agosto) posteriores al curso académico correspondiente a su matricula, siempre
que el estudiante hubiera disfrutado durante éste de un programa de movilidad nacional o
internacional y existieren destinos disponibles para dichas fechas estivales. Su evaluacién se
realizard, necesariamente, en las actas que habran de cerrarse en el mes de septiembre, lo cual
condicionara al alumno a la lectura posterior de su TFG.

3.- Vias de asignacién de practicas
La Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales contempla 3 vias diferentes:

a) Mediante asignacion, a propuesta del centro, con la aceptacion de la empresa o institucion.
Dicha adjudicacion respondera a los criterios fijados por nuestra Facultad, entre los que
consta el expediente académico del alumno.

b) Solo excepcionalmente y con causas justificadas, los alumnos podran proponer destinos de
préacticas diferentes a los ofertados desde la Facultad. La Comisién Académica de la Facultad
autorizard la atribucion de tales destinos.

Qiberus

www.unirioja.es CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL



Q

UNIVERSIDAD Facultad de Ciencias

Juridicas y Sociales

DE LA RIO)JA Teléfono: 941299 688

decanato.fcjs@unirioja.es

¢) La realizacién de practicas en el marco del programa Erasmus practicas. Las practicas a
realizar por los estudiantes habran de estar directamente relacionadas con los estudios en los
que se encuentra matriculado el estudiante.

4.- Informes de los tutores y evaluacién

1.- En el plazo de diez dias desde la terminacién de las practicas (vid. apartado 11 del documento
Criterios generales), el tutor externo y el estudiante remitiran al tutor académico, respectivamente, el
informe y la memoria, conforme a los modelos publicados en la web. En el caso de practicas en
verano, este plazo se reduce a tres dias.

El Coordinador de las Practicas enviara a los tutores académicos un recordatorio instdndoles a
recabar en plazo dichos documentos, con tiempo suficiente para que el Director de Estudios dé
cumplimiento a lo previsto en el punto 4 de este apartado.

2.- A la vista de ambos documentos, y con el seguimiento realizado al alumno, el tutor académico
elaborara su informe de valoracién, procediendo a evaluar las practicas del alumno conforme a la
normativa de evaluacién de los estudiantes de Grado y a la guia docente de la asignatura (vid. art. 16
del Reglamento de Evaluacion de los Estudiantes de la UR de Grado y Master).

3.- El tutor académico incorporara al Gestor documental de practicas externas (repositorio) su informe
de valoracion, junto al del tutor externo y la memoria del alumno, debiendo notificar por correo
electronico este hecho al Director de Estudios.

En caso de que el nimero de Matriculas de Honor asignadas por los tutores académicos exceda del
maximo contemplado en el Reglamento de Evaluacién de la UR", el Director de Estudios procedera a
su ajuste, aplicando como primer criterio de decisiéon la calificacion numérica obtenida por los
alumnos. En segundo lugar, se decidira en favor del alumno que posea mejor nota media en la
titulacion.

4.- El Director de Estudios hara publicas las calificaciones provisionales y abrira el plazo para su
revision, que habra de iniciarse dos dias después de dicha publicacién. Cumplido el plazo de revision,
el DE publicara las calificaciones definitivas, necesariamente dentro del plazo de cierre de actas de
cada convocatoria (arts. 17 a 19 del Reglamento de Evaluacion).

5.- Encuestas de satisfaccion. Oficina del Estudiante

Su peticién a los tutores externos debe desvincularse absolutamente de la evaluacion de las
practicas. Por ello, recae en la Oficina del Estudiante, a la que la Facultad recomienda la realice una
vez cerrado el plazo de entrega de actas de la convocatoria ordinaria.

Por el contrario, la Oficina del Estudiante no solicitara de los tutores externos el envio de sus
informes: conforme ha quedado expuesto en este documento y se desprende de los Criterios
Generales..., dicha responsabilidad recae en el tutor académico y forma parte de la labor de relacién
de la Facultad con las instituciones colaboradoras.

* No podra exceder del 5% del niimero total de estudiantes matriculados en la asignatura en el
correspondiente curso académico, salvo que éste sea inferior a 20, en cuyo caso podra
concederse una Unica (art. 16.4).
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