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Cualquier incidencia con la plataforma puede resolverla en la Secretaria de la Facultad
por alguno de los siguientes medios:

1. Presencialmente o por teléfono (941299786) en horario de oficina de lunes a
viernes de 9 a 14 horas

2. Por correo electronico: admonquintiliano@unirioja.es
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Manual para tutores.........cccceeeereereercereereeeeereeraneans Paginas 4 - 12

Manual para las Comisiones de evaluacion....... Paginas 13 - 23
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Tutores de los trabajos depositados

Los tramites a realizar por los tutores son los siguientes:
1. Autorizar el depdsito del trabajo fin de grado (el impreso firmado por el

tutor lo incorpora el alumno al realizar el depésito)

2. Realizar el informe de evaluacion e incorporarlo a la plataforma

Para incorporar el informe de evaluacion, se deberan seguir los
siguientes pasos:
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Pagina de acceso general

Puede acceder a la plataforma de trabajos fin de grado en la siguiente direccion:

https://aps.unirioja.es/trabajofinestudios
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1- Pulse en “Plataforma informatica”

UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

Esta usted en & Inicio / Trabajo Fin estudios

SERVICIOS

- Catalogo de procedimientos

- Verificacion de documentos

- Registro electrdnico

- Estadisticas de la sede

CARPETA PERSONAL

- Iniciar sesidn

SEDE ELECTRONICA

- Identificacion de la sede

- Normativa reguladora

- Calendario dias inhabiles

- Notificaciones Electrénicas

- Certificados admitidos

- Sellos electrénicos

- Verificacion de certificados

- Perfil del Contratante

- Quejas y Sugerencias

- Tablén de anuncios electronico

INFORMACION
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Trabajo Fin Estudios

Estudiantes

Plataforma informatica solicitud de temas y depésito de trabajos

Profesores

Plataforma informatica
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2 - Introduzca su CUASI para acceder a la Plataforma

Q2

UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

Por razones de seguridad, por faver cierre su sesién y su navegador web cuande haya terminado de acceder a los servicios que requieren autentificacion.

05 SO0S
INICIAR SESION
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3 - Pulse en: Evaluacion tutor y Trabajos sin calificar

Trabajo Fin Grado/Master

ﬁ Trabajo Fin Estudios Tra bajO Fin Estudios

Hola yolanda

# Inicio

= Trabajo Fin Estudios La aplicacidn de Trabajo Fin de Estudios cubre las funciones desde la elaboracion de la propuesta de temas hasta la def
calendarios establecidos.

[ Elaboracién temas 3

- Asignacion tema <

Elaboracion de temas

Propuesta de temas a desarrollar junto con la informacién de seguimiento, tutores y, en su caso,
alumnos concertados.

raluacion Tutor

Trabajos sin calificar

Trabajos calificados

< Evaluacién Comisién < L ASIgn?CIOI‘I de temas ) )
. i Asignacion de tema a los alumnes incluida tanto la asignacién de temas concertados como la resultant
#, Defensa ¢ de las solicitudes realizadas dentro de la oferta de temas.

A Depésito de memorias
3_ Solicitudes de depdsito realizadas por los estudiantes en proceso de evaluacion y calificacion.

Evaluacion Tutor
Como Tutor de TFG/TFM puede incorporar el informe de calificacion y 1a nota conforme al modelo
preestablecido.
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4 - Pulse en el titulo del trabajo al que desee acceder

UNIVERSIDAD
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ﬁ Trabajo Fin Estudios EEI Tra bajos sin calificar

Trabajo Fin Grado/Master

- Plan 201G
s “I Grado en Administracién y Direccién de Empresas
= Trabajo Fin Estudios [# Cambiar plan
[3 Elaboracién temas < Busc
# 3 Trabajo % Nombre ¢
- Asignacion tema <

781 ESTO ES UNA PRUEBA LIDIA A
¢ Evaluacion Tutor ’
Trabajos sin calificar

Trabajos calificados

4.1 - Si es tutor de otras titulaciones puede acceder a ellas pulsando & cambiar plan
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5 - Pulse en Informes calificacion

Trabajos sin calificar
Trabajos calificados
©» Evaluacion Comisién

#, Defensa
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& Depdsito trabajo
Fecha solicitud:

Via presentacion:
Fecha presentacién:
Convocatoria:

Tema:

Titulo del trabajo: *

22/06/2018 10:44 (Oltimo cambio: 29/06/2018 11:29)

Presencial

18009-201G: ESTO ES UNA PRUEBA

ESTO E5 UNA PRUEBA

Titulo del trabajo en Inglés: * —

Idioma:

Tutor:

Autoriza publicacion en web:
Autoriza vaciado REDINET:

Documentacién aportada:

£ Defensa
Fecha defensa:

Comision Evaluadora:

= Calificacién

Castellano

* YOLANDA L _ _ _ "0 00is “a
ol Si
Mo aplica

No se ha aportade documentacién

Mo tiene defensa asignada

Para maés informacién sobre la calificagid jasgonsulte la Guia Docente de la titulacién o en la Facultad de Cier

Documentacion:

Nota Tutor:
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6 - Pulse en para incorporar el informe desde su ordenador

ﬁ Trabajo Fin Estudios Documentacion depdsito

Trabaje Fin Grade/Master

#& Inicio

™= Trabajo Fin Estudios

Alumno: LIDIA # i |
[ Elaboracion temas < Tema: 18009-201G: ESTO ES UNA PRUEBA
Curso académico: 2017-18
- Asignacion tema < . .
Titulo del trabajo ESTO ES UNA PRUEBA

¢ Evaluacion Tutor

» Informe del Tutor

Trabajos sin calificar % Generar informe segin modelo -
Trabajos calificados ‘ + Seleccionar . ‘
= Evaluacion Comision <

6.1 — También puede generar el informe con los datos del alumno
Cumplimentados pulsando % Generar informe seglin modelo
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7 — Una vez subido el informe estara disponible si desea descargarlo

Documentacion depdsito

Est

Alumno: LIDIA i ] ] Informe del Tutor: Informe tutor.pdf

& Descargar [ Eliminar
Tema: 18009-201G: ESTO ES UNA PRUEBA

Curso académico: 2017-18
Titulo del trabajo ESTO ES UNA PRUEBA

? Informe del Tutor
% Generar informe seglin modelo
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Miembros de las Comisiones de evaluacion

Los miembros de las Comisiones de Evaluacion podran realizar los siguientes
tramites a través de la plataforma

Antes de las defensas:
1. Descargar las memorias de los trabajos depositados
2. Descargar los informes de evaluacion de los tutores

Después de las defensas:

3. Incorporar a la plataforma el informe de la Comision evaluadora
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Pagina de acceso general

Puede acceder a la plataforma de trabajos fin de grado en la siguiente direccion:

https://aps.unirioja.es/trabajofinestudios
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1- Pulse en “Plataforma informatica”

UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

Esta usted en & Inicio / Trabajo Fin estudios

SERVICIOS

- Catalogo de procedimientos

- Verificacion de documentos

- Registro electrdnico

- Estadisticas de la sede

CARPETA PERSONAL

- Iniciar sesidn

SEDE ELECTRONICA

- Identificacion de la sede

- Normativa reguladora

- Calendario dias inhabiles

- Notificaciones Electrénicas

- Certificados admitidos

- Sellos electrénicos

- Verificacion de certificados

- Perfil del Contratante

- Quejas y Sugerencias

- Tablén de anuncios electronico

INFORMACION
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Trabajo Fin Estudios

Estudiantes

Plataforma informatica solicitud de temas y depésito de trabajos

Profesores

Plataforma informatica
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2 - Introduzca su CUASI para acceder a la Plataforma

Q2

UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

Por razones de seguridad, por faver cierre su sesién y su navegador web cuande haya terminado de acceder a los servicios que requieren autentificacion.

05 SO0S
INICIAR SESION
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3- Pulse en Evaluacion Comision y Trabajos sin calificar

Trabajo Fin Estudios
\J Trabajo Fin Grado/Méster

# Inicio

[ Elaboracién temas <
& Asignacion tema <
¢ Evaluacién Tutor <

Trabajos sin calificar

Trabajos calificados

4, Defensa <
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Trabajo Fin Estudios

Hola yolanda

La aplicacién de Trabajo Fin de Estudios cubre las funciones desde la elaboracion de la propuesta de temas hasta la defensa y evaluacién de los trabajos se

calendarios establecidos.

Elaboracion de temas
Propuesta de temas a desarrollar junto con la informacién de seguimiento, tutores y, en su caso,
alumnos concertados,

“ Asignacion de temas
b ] Asignacion de tema a los alumnos incluida tanto la asignacion de temas concertados como la resultante
de las solicitudes realizadas dentro de la oferta de temas.

A Depésito de memorias
5_ Solicitudes de depdsito realizadas por los estudiantes en proceso de evaluacion y calificacion.

Evaluacion Tutor
Como Tutor de TFG/TFM puede incorporar el inferme de calificacion y la neta conforme al modelo
preestablecido.

Evaluacién Comision
Como Miembro de una Comisién Evaluadora puede incorporar el informe de calificacion y la nota
conforme al modelo preestablecido.

» Elaboracién de propues
® Temas tutelados

* Temas asignados
* Temas no asignados

» Calendario de defensas

* Trabajos sin calificar
* Trabajos calificados

* Trabajos sin calificar
* Trabajos calificados
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4 - Pulse en el titulo del trabajo al que desee acceder

4.1 - Si desea acceder a trabajos de otras titulaciones puede cambiar
de titulacion pulsando @ cambiarplan

€] Trabajos sin calificar

Plan 201G

Grado en Administracion y Direccion de Empresas
[# Cambiar plan

Trabajos sin calificar en los que es miembro titular de la Comisién Evaluadora / Mostrar trabajos como miembro suplente

Buscar:

#3 Trabajo & Nombre & Apellidos ¢

El sector del automdvil en Espafia en 2017:
estructura y evolucidn a corte y medio plazo

N

JAVIER | 3
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5 - Para descargar la memoria y el informe del tutor pulse en  &pescarzar

Fin Estudios
n Grado/Master

lios

ificar

dos

19 | Universidad de La Rioja

Detalle solicitud de depdsito

& Datos personales
—
Alumno: JAVIER

I Datos académicos
Curso académico: 201718

Titulacion: 201G: Grado en Administracion y Direccion de Empresas

& Deposito trabajo
Titulo del trabajo: * El sectar del automavil en Espafia en 2017: estructura y evolucidn a corto y medio plazo

Titulo del trabajo en Inglés: * ---

Idioma: Castellano
—
Tutor: * ROBERTO
Documentacion aportada: Autorizacién del Tuter: Autorizacif®n tutor (Prueba). pdf
& Descargar

Memoria: Memoria TFG (Prueba).pdf
& Descargar

Informe del Tutor: Informe tutor (Prueba).pdf
& Descargar

L
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6 - Pulse en “Informes calificacion” para incorporar a la plataforma el informe de
la comision de evaluacion

< -

Titulo del trabajo en Inglés: * -

Idioma: Castellano
Ficada Tutor: + ROBERTO
Documentacion aportada: Autorizacién del Tutor: AutorizaciA®n tutor (Prueba).pdf
& Descargar
el Memoria: Memoria TFG (Prueba).pdf
& Descargar

Informe del Tutor: Informe tutor (Prueba).pdf

& Descargar
B Defensa
Fecha defensa: Mo tiene defensa asignada
Comision Evaluadora: (1419) Comision Evaluadora Trabajo Fin de Grado GADE n® 5

= Calificacion

Para mas informacidn sobre la calificacién de trabajos, consulte la Guia Docente de la titulacién o en la Facultad de Ciencias Empre:

Documentacién: [# Informes calificacion

Nota Tutor:

Nota Comision Evaluadora: .. ‘
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7 - Pulse en para incorporar el informe a la plataforma desde su ordenador

7.1 - También puede generar el informe con los datos del alumno cumplimentados
pu Isando % Generar informe segiin modelo

sstudios Documentacion depdsito Curso Académico: 2017-18 (£

wdo/Master

Esta en Trabajos » Depésito 2441 » Documentacion

J— .
Alumno: JAVIER [A Autorizacién del Tutor: AutorizaciA®n tutor
Prueba).pdf
< Tema: 18008-201G: El sector del automdvil en Espafia en 2017: estructura y (Pruebal.p
& Descargar

evolucidn a corto y medio plazo
[& Memoria: Memoria TFG (Prueba).pdf

& Curso académico: 2017-18
& Descargar
. Titulo del trabajo El sz_ctarldel automévil en Espafia en 2017: estructura y evolucion a corto y [ Informe del Tutor: Informe tutor
medio plazo (Prueba).pdf
4 & Descargar

¥ Informe de la Comisién Evaluadora

4 % Generar informe segin modelo

<
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8 — Una vez subido el informe estara disponible si se desea descargarlo

Esta en Trabajos » Depdsito 2441 » Documentacion

Alumno: JAVIER [B Autorizacién del Tutor: AutcrizaciA®n tutor
Prueba).pdf
Tema: 18008-201G: El sector del automdvil en Espafia en 2017 estructura y evolucion a L;u:::] I:r
corto y medio plazo =
M ia: M ia TFG (Prueba).pdf
Curso académico: 2017-18 13 Memoria: Memoria (Prueba).p
& Descargar
Titulo del trabajeo EII sector del automadvil en Espafia en 2017: estructura y evolucién a corto y medio B Informe del Tutor: Informe tutor (Prueba).pdf
prazo X Descargar
[2 Informe de la Comisién Evaluadora: Informe
¥ Informe de la Comisién Evaluadora Comisiicn {Prueba).pdf
% Generar informe segin medelo

& Descargar (& Eliminar

p |
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