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PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y MATRICULA EN ESTUDIOS DE DOCTORADO DE LA
UNIVERSIDAD DE LA RIOJA PARA EL CURSO 2015-2016
(Aprobado por el Comité de Direccion de Doctorado de la Escuela de Master y Doctorado de la
Universidad de La Rioja de 12 de mayo de 2015)

Admision
1. Condiciones generales.

Quienes cumplan los requisitos de acceso y deseen iniciar estudios de Doctorado en la Universidad
de La Rioja, tienen que presentar una Unica solicitud de admision.

Todos los solicitantes deberan acreditar que cumplen los requisitos de acceso en los plazos que se
establecen en el calendario que se adjunta a este procedimiento.

Quienes en la convocatoria ordinaria no acrediten el cumplimiento de los requisitos de acceso en el
plazo establecido, podran solicitar su admision en la convocatoria extraordinaria. En este Gltimo caso,
si a fecha fin del plazo de solicitudes no acreditaran la finalizacién de sus estudios de acceso, su
expediente se valorara con una puntuacion de 5 a efectos de la adjudicacion de plazas.

En todo caso, la admision estara condicionada a la presentacion de la documentacion acreditativa,
original o compulsada, en el periodo establecido en el calendario anexo.

2. Formay plazos de presentacién de solicitudes de admision.

Para solicitar la admision en cualquier estudio de Doctorado de la Universidad de La Rioja sera
necesario cumplimentar la correspondiente solicitud a través de internet dentro de los plazos
establecidos por el Comité de Direccién de Doctorado que figuran en el anexo.

3. Documentacién necesaria para la admisién en estudios de Doctorado.

Quienes hayan cursado estudios previos en la Universidad de La Rioja estaran exentos de aportar la
documentacién que se encuentre en su expediente.

3.1. Ademéas de la documentacién especifica requerida, en su caso, para cada programa de
doctorado (documentacion que se detalla en la web de cada programa de doctorado), en funcién de
los estudios en los que se solicite la admisién y de las circunstancias del solicitante, se aportara la
documentacién que a continuacién se indica:

a) Solicitantes con titulo universitario espafiol, del Espacio Europeo de Educacién Superior
0 con titulo extranjero homologado:

e Copia del DNI, NIE o Pasaporte,

e Titulo que da acceso a los estudios de Doctorado solicitados o credencial de
homologacion, en su caso.

e Certificacién académica de los estudios realizados incluyendo, en su caso, la nota media
calculada en base 10, con indicacion de las asignaturas cursadas, duracion de las mismas y
calificaciones obtenidas.

e En el caso de estudios realizados en centros extranjeros, ha de presentarse la equivalencia
de notas medias de dichos estudios emitida por la ANECA.

e En el caso de estudiantes extranjeros con titulacion de acceso obtenida en un pais de
habla no hispana, han de aportar documentacién acreditativa del dominio de las
competencias en lengua castellana propias del nivel B1, segun se define este nivel en el
Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas.
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¢ Documentacion acreditativa de cumplir los requisitos especificos exigidos por la legislacion
vigente o la memoria de verificacion del programa de doctorado para el que se solicite la
admision.

b) Solicitantes con titulo de educacién superior no homologado:
e Copia del DNI, NIE o Pasaporte.

e Titulo de educacién superior.

e Certificacion académica de los estudios realizados, en la que conste la duracion oficial del
plan de estudios en afios académicos, las asignaturas cursadas, la carga horaria de las
mismas Yy las calificaciones obtenidas.

o En el caso de estudios realizados en centros extranjeros ha de presentarse la equivalencia
de notas medias de dichos estudios emitida por la ANECA.

e Programas y contenido de las asignaturas cursadas con sello original de la
Universidad de procedencia.

e Certificacion de la universidad donde cursé los estudios, en la que conste que éstos
permiten el acceso a estudios de posgrado en el pais expedidor.

e En el caso de estudiantes extranjeros con titulacion de acceso obtenida en un pais de
habla no hispana, han de aportar documentacién acreditativa del dominio de las
competencias en lengua castellana propias del nivel B1, segin se define este nivel en el
Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas.

¢ Documentacion acreditativa de cumplir los requisitos especificos exigidos por la legislacion
vigente o la memoria de verificacion del programa de doctorado para el que se solicite la
admision.

3.2. Solicitud de dedicacién a Tiempo Parcial en Programas regulados por el Real Decreto
99/2011.

Los alumnos que deseen solicitar dedicacién a tiempo parcial, deberan presentar la correspondiente
solicitud, asi como acreditar documentalmente el motivo alegado para poder acogerse a este tipo de
dedicacion:

a) Sufrir un accidente o enfermedad grave que impida cursar a tiempo completo los estudios
universitarios. Se acreditara mediante la correspondiente certificacion médica.

b) Ser trabajador por cuenta propia o ajena siempre y cuando dicho trabajo le impida cursar a
tiempo completo los estudios. Se acreditard mediante el correspondiente informe de vida
laboral junto con alguno de los siguientes documentos: contrato de trabajo, certificado de
empresa 0 nombramiento como funcionario interino o de carrera.

c) Tener padres o conyuges dependientes del estudiante con acreditacion de dependencia y
gue convivan en el mismo domicilio. Se acreditard& mediante documento emitido por la
correspondiente Comunidad Auténoma en el que conste el reconocimiento de la situacion de
dependencia, copia del libro de familia y certificado de empadronamiento del estudiante y del
dependiente.

d) Tener hijos menores de 6 afios o con discapacidad a cargo. Se acreditard mediante copia del
libro de familia y certificacién, en su caso, del grado de discapacidad del hijo a cargo.

e) Ser victima de violencia de género. Se acreditara mediante la presentacion de alguno de los
siguientes documentos:

e Orden de proteccion judicial.

¢ Informe del Ministerio Fiscal que indique la existencia de indicios de que esta siendo
objeto de violencia.

e Sentencia condenando a su agresor.
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e Certificacion de los servicios sociales de la Administracion Publica Autonémica, o
del Ayuntamiento, o del centro de acogida indicando su situacion.

f) Ser victima de actos de terrorismo. Se acreditara mediante certificado del Ministerio del
Interior en el que conste que el estudiante retne la condicidn de victima directa o de conyuge
0 hijo de la misma.

g) Ser deportista de alto nivel o alto rendimiento, siempre que esté reconocido. Se
acreditard mediante copia del BOE en el que figure su inclusion en la lista anual del Consejo
Superior de Deportes (deportista de alto nivel) o certificacion de la Comunidad Auténoma
correspondiente, en el caso de deportistas de alto rendimiento.

h) Ser personal de investigacion en formacién predoctoral siempre y cuando su contrato le
impida cursar a tiempo completo los estudios. Se debera aportar la correspondiente
credencial de personal de investigacion en formacion predoctoral, y justificacion del
impedimento de cursar los estudios a tiempo completo.

La solicitud de dedicacion a tiempo parcial en ningn caso implica una solicitud de admision a
estudios de Doctorado. Ambas solicitudes deben presentarse en los plazos establecidos en el
anexo a este procedimiento.

4. Forma de entrega de la documentacion necesaria para la admision.

Al realizar la solicitud de admisién por Internet, se adjuntard copia simple de la documentacion
requerida. En el caso de que, finalizado el periodo de solicitud de admisién correspondiente, existan
solicitudes de admisién cuya documentaciéon ain no se haya recibido o que esté incompleta, se
enviard un correo electrénico a la direccion que el solicitante haya indicado en el formulario de
solicitud que cumplimentd en internet en el que se dara un plazo de tres dias de subsanacién y
gue servira de comunicacion oficial a todos los efectos.

No obstante, quienes, a fecha de fin del plazo de solicitudes no pudieran acreditar la finalizacion de
sus estudios de acceso, dispondran de un plazo adicional para la presentacion de la documentacion
correspondiente. Este plazo se establece en el calendario adjunto.

Los solicitantes que resulten admitidos, deberan presentar necesariamente, antes la fecha establecida
en el calendario adjunto, toda la documentacién indicada en el apartado 3 (salvo la copia del DNI o
NIE), debidamente compulsada u original y copia para su cotejo. Asimismo, en caso de
documentos expedidos en el extranjero, éstos deberan presentarse:
e Debidamente legalizados, si han sido expedido en paises ajenos al Espacio Europeo
de Educacién Superior.
e Con la correspondiente traduccién oficial, si han sido expedidos en un idioma distinto
del castellano.

La documentacién compulsada se entregara, dentro del plazo establecido, en la Oficina del
Estudiante (Edificio Quintiliano. c/. La Cigliefia n°® 60. 26004 Logrofio). En caso de presentar la
documentacién en una oficina de Correos, se hara en sobre abierto para que la solicitud de admisién
sea fechada y sellada por el personal de correos antes de ser certificada. De no ser asi, no podra
considerarse como presentada en esa fecha.

La inexactitud, falsedad u omisiéon de los datos, manifestacion o documento aportados por el
estudiante, determinara la imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho desde el momento
en que la Universidad tenga constancia de tales hechos, procediéndose a la anulacién de la plaza
adjudicada, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera
lugar.

5. Resolucién y tramitacién de las solicitudes.

La admisidén tendra caracter provisional, y sera definitiva para cada aspirante cuando acredite, en el
plazo establecido al efecto, el cumplimiento de los requisitos generales y de los especificos de acceso
a la titulacion.
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Una vez finalizado el periodo ordinario de solicitudes de admision, se procedera a la ordenacion de
las solicitudes recibidas conforme a lo establecido en la legislacion vigente. De dicha ordenacién
resultard una lista provisional de admitidos, una lista de espera y una lista de excluidos, en la que
figuraran aquellos solicitantes que no cumplan los requisitos de acceso a la universidad o que no
hayan entregado la documentacion requerida en los plazos establecidos.

Contra las listas provisionales se podra interponer reclamacion en los plazos establecidos al efecto.
No se aceptara documentacion que no haya sido presentada en los plazos establecidos o, en su
caso, en el plazo de tres dias de subsanacion concedido al efecto. Una vez resueltas las
reclamaciones presentadas se publicaran las listas definitivas.

En caso de que el alumno resulte admitido en una titulacién que no sea la elegida en primera opcion,
guedard en lista de espera en todas las titulaciones elegidas con prioridad. Una vez adjudicada
plaza en una titulacidn, no se consideraran los estudios enumerados a partir de ésta.

Quienes figuren en la lista de admitidos deberan matricularse en los periodos establecidos al efecto
(ver anexo). En caso contrario perderan el derecho a la plaza obtenida.

Finalizado el primer periodo de matricula de julio, se haran sucesivos llamamientos publicos de la lista
de espera en los estudios en los que hayan quedado plazas vacantes. En estos llamamientos se
relacionaran los estudiantes de la lista de espera a los que les corresponde matricularse y los dias de
los que disponen para hacerlo. Es importante saber que, si no se matriculan en las fechas previstas,
perderan todo derecho a la plaza obtenida.

Los alumnos que soliciten la admision en el periodo extraordinario en estudios en los que no haya
plazas vacantes en la fecha de solicitud se incorporaran a las listas de espera resultantes del proceso
ordinario de admision en el orden de prelaciéon que les corresponda e inmediatamente después de la
Ultima persona que hubiera solicitado la admision en el periodo ordinario de presentacion de
solicitudes.

Las vacantes que se produzcan tras la matricula de los alumnos admitidos en el periodo
extraordinario de admision, seran cubiertas por los integrantes de la lista de espera, por riguroso
orden y mediante comunicacion telefénica al ndmero de contacto que el solicitante haya
identificado en su solicitud de admision o por correo electronico a la direcciéon indicada en su
solicitud.

Finalizado el periodo extraordinario, para los estudios en los que queden plazas vacantes, se abrira
un periodo excepcional, en el que la adjudicacion de plazas se hard por riguroso orden de
presentacion de solicitudes, siempre y cuando los solicitantes cumplan los requisitos de acceso y
admision establecidos. En estos casos, la notificacion de la admision y el plazo de matricula se
realizara mediante correo electrdnico a la direccion indicada en la solicitud o mediante comunicacion
telefonica al nimero de contacto indicado.

Il. Matricula

1. Presentacioén de solicitudes de matricula.

La matricula se realizara por internet a través del programa informatico de automatricula.

2. Documentacion de matricula para estudiantes de nuevo ingreso.

Es obligatorio hacer llegar a la Oficina del Estudiante, bien personalmente o por correo certificado, la
siguiente documentacion:

e Solicitud de carné universitario.

e Si se tiene derecho a reduccidon o exencion de precios de matricula, el documento
acreditativo correspondiente o la certificacion emitida por la autoridad competente.

e Autorizacion para la domiciliacion bancaria de los precios por servicios académicos firmada
por el titular de la cuenta.
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Los solicitantes que envien documentacion para adjuntar a su solicitud de admision o matricula,
deberan hacer constar de forma clara y expresa los estudios para los que se adjunta y el
procedimiento para el que se envia (Admisién o Matricula).

3. Documentacion de matricula para estudiantes de afios anteriores

Es obligatorio hacer llegar a la Oficina del Estudiante, bien personalmente o por correo electrénico, la
siguiente documentacion:

e Si se tiene derecho a reduccién o exencidon de precios de matricula, el documento
acreditativo correspondiente o la certificacién emitida por la autoridad competente, en caso
de que no estuviera en vigor en su expediente.

e Autorizacion para la domiciliacion bancaria de los precios por servicios académicos firmada
por el titular de la cuenta.

HABILITACION

Queda habilitado el Vicerrector con competencias en materia de Posgrado para resolver cualquier
duda o incidencia que pueda surgir en la interpretacion y aplicacion de este procedimiento.
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ANEXO

CALENDARIO GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN ESTUDIOS
DE DOCTORADO.

CURSO ACADEMICO 2015-2016

Periodo ordinario:

Solicitudes de admisidn y presentacion de Del 4 de junio al 7 de julio de 2015
documentacién acreditativa Periodo extraordinario:

Del 24 de agosto al 7 de septiembre de 2015

Periodo excepcional (sélo para estudios con plazas vacantes
tras la finalizacién del periodo extraordinario):

Del 1 de octubre al 31 de mayo de 2016

Periodo ordinario:

Plazo adicional para la acreditacién del Hasta el 22 de julio de 2015
cumplimiento de los requisitos de acceso (1) Periodo extraordinario:

Hasta el 30 de septiembre de 2015

Periodo ordinario:
Publicacion de listas provisionales de 23 de julio de 2015
admitidos Periodo extraordinario:
17 de septiembre de 2015

Periodo excepcional:

Los interesados recibiran notificacion personal de la
resolucion de su solicitud.

Periodo ordinario:
Reclamacién a listas provisionales de 23y 24 de julio de 2015
admitidos Periodo extraordinario:

17 y 18 de septiembre de 2015

Periodo ordinario:
Publicacion de listas definitivas de admitidos 29 de julio de 2015
Periodo extraordinario:
29 de septiembre de 2015

Entrega de documentacién original o Hasta el 30 de septiembre de 2015
compulsada acreditativa del cumplimiento de

los requisitos generales y los especificos de
acceso

Quienes hayan cursado estudios previos en la Universidad de La Rioja estaran exentos de aportar la
documentacion que se encuentre en su expediente
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Solicitud de cambio de régimen de dedicacion
al estudio

Hasta el 30 de julio de 2015

Presentacion de solicitudes de inclusién en el
régimen de dedicacion a tiempo parcial
(estudiantes de nuevo ingreso)

Deberéan presentarse junto con la solicitud de admision

Publicacién de las listas de estudiantes de
nuevo ingreso alos que se les reconoce el
régimen de dedicacién atiempo parcial

Se publicaran en las mismas fechas que las listas provisionales

de admitidos.

Matricula de nuevo ingreso

Periodo ordinario:

Del 24 al 30 de julio de 2015
Periodo extraordinario:

Del 18 al 30 de septiembre de 2015
Periodo excepcional:

En el plazo asignado en la admision.

Matricula de alumnos de afios anteriores

Periodo ordinario:
Del 20 al 30 de julio de 2015

Periodo extraordinario:
Del 18 al 30 de septiembre de 2015

Anulacién de matricula con derecho a
devolucién de precios académicos

Hasta el 9 de octubre de 2015

Solicitud de permanencia

Periodo ordinario:

Del 7 al 17 de julio de 2015
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